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REQUERENTE 

DGP/DAOS 

CPPD 

Documentos para abertura do processo 
1. Requerimento Geral – SEI, encaminhado à CPPD; 

2. Documento de identificação, com foto e nº do CPF; 

3. Cópia do último contracheque;  

4. Termo de posse (se a admissão for a partir de 1988); 

5. Portaria de homologação do Estágio Probatório publicado no 

DOE; 

6. Justificativa do pedido; 

7. Comprovante de aprovação e matrícula no programa / curso, 

com carga-horária a partir de 120 h; 

8. Mapa do tempo de Serviço (OBS: Solicitado via processo SEI 

ao DGP para que essa unidade administrativa analise o direito 
quanto ao quinquênio); 

9. Ata do Colegiado; 

10. Ata do Conselho da Unidade. 

SITUAÇÃO 

FUNCIONAL 

Check List, 

antes de enviar 

- Situação Funcional 

- Parecer da PREG 

DGP/DAOS 

Validação do 

encargo  

docente 

 

Para registro  

funcional 

PRAD 

PREG 

Emissão  

da portaria 


