FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI
Rua Joéao Cabral, 2231 Norte - Bairro Piraja, Teresina/Pl, CEP 64002-150
Telefone: - https://www.uespi.br

RESOLUCAO CONSUN 001/2026 TERESINA(PI), 12 DE JANEIRO DE
2026.

Dispde sobre a
criacao e
regulamentacgao
da Rede de
Bibliotecas da
Universidade
Estadual do Piaui
(UESPI).

O Magnifico Reitor e Presidente do Conselho Universitdrio - CONSUN, da
Universidade Estadual do Piaui - UESPI, no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando o Processo SEI N° 00089.014750/2025-01;
Considerando o inciso V, artigo 117 do Regimento da UESPI;
Considerando o inciso XXIV, artigo 60 do Estatuto da UESPI;
Ad Referendum do CONSUN,

TITULO |
ESTRUTURA E ORGANIZACAO DA REDE DE BIBLIOTECAS

CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica criado a Rede de Bibliotecas da Universidade Estadual do Piaui (UESPI).



Art. 2° O presente regulamento estabelece a criagcdo e regulamentacdo da Rede de Bibliotecas
da UESPI, definindo sua estrutura organizacional e o estabelecimento de normas para os
produtos e servicos prestados.

Art. 3° A Rede de Bibliotecas da UESPI é composta pela Biblioteca Central e Bibliotecas dos
Campi, Centros e Nucleos desta Instituicdo de Ensino Superior (IES) e por outras unidades que
venham a ser criadas, posteriormente.

Art. 4° Ficam submetidos a este regulamento todos os servidores e usuarios das bibliotecas da
UESPI, de acordo com a categoria e/ou forma de enquadramento, sendo considerados
usuarios: discentes, docentes efetivos e substitutos, técnicos administrativos efetivos e
terceirizados, assim como a comunidade em geral que utilizam os espacos, produtos e servigcos
oferecidos pelas bibliotecas da Rede.

Art. 5° Todas as Bibliotecas dos Campi, Centros e Nucleos estardo subordinadas,
administrativamente, ao dirigente ou coordenador do campus a que pertence e, tecnicamente, a
Biblioteca Central.

§ 1° A subordinacdo administrativa compreende: manutencao do espaco fisico, mobiliarios
e equipamentos; disponibilizacdo de material permanente, de consumo, obras, servigcos e
contratacao; e gerenciamento de pessoal.

§ 2° A subordinacdo técnica compreende: padrées biblioteconémicos; politicas de
automacao, politicas institucionais de desenvolvimento de colecdes, treinamento e
capacitacao de recursos humanos.

CAPITULO I
DA MISSAO DA REDE DE BIBLIOTECAS

Art. 6° A Rede de Bibliotecas da UESPI tem como missdo promover 0 acesso a informacao,
apoiar 0 ensino, a pesquisa e a extensao, e contribuir para a formacao académica, critica e
cidada da comunidade universitaria.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DAS BIBLIOTECAS

Art. 7° Sao objetivos das Bibliotecas:

| - dar suporte informacional aos programas de ensino, pesquisa e extenséo, assegurando
o facil acesso dos usuarios a literatura cientifica dos cursos oferecidos por esta IES, bem
como a comunidade em geral através do apoio presencial e/ou remoto, maximizando a
utilizacdo dos recursos informacionais disponiveis;

Il - oferecer aos usuarios servico de referéncia e informagédo, proporcionando um
atendimento de qualidade;

lll - promover o intercambio bibliografico com outras universidades, bibliotecas e centros de
informacgéo, bem como entidades afins;



IV - organizar e manter atualizado o acervo bibliografico nos diversos suportes, zelando
pela sua guarda e conservagao;

V - manter atualizado o catdlogo das bibliotecas, disponibilizando-o para consulta dos
USUarios;

VI - ser depositaria de toda publicacéo institucional e apoiadora da formacdo da meméria
intelectual desta IES, recebendo trabalhos de conclusdo de curso, bem como toda
producéo técnica e cientifica publicada em nome da universidade.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 8° A Rede de Bibliotecas apresenta a seguinte estrutura organizacional:

1.

Biblioteca Central:

| - Direcéo;

Il - Secretaria da Direcéao;

lll - Recepcao e Atendimento ao Publico;
IV - Divisdo de Empréstimo;

V — Setor de Servico de Referéncia;

VI - Divisao de Catalogacao;

VIl — Acervo impresso;

VIII - Sala de Leitura;

IX - Divisao de Distribuicao;

X - Preservacao, Conservacao e Restauracgao;
Xl - Repositorio Institucional.

Bibliotecas Demais Campi e Centros:

| - Divis&o de Biblioteca;

Il - Empréstimo e Atendimento ao Publico;
[l - Acervo Impresso;

IV - Sala de Leitura.

Nucleos:

| — Responsavel pela biblioteca;

Il - Empréstimo e Atendimento ao Publico;
lIl - Acervo Impresso;

IV - Sala de Leitura.



SECAO |
DA BIBLIOTECA CENTRAL

Art. 9° A administracdo da Biblioteca Central devera ser exercida por um Bacharel em
Biblioteconomia, pertencente ao quadro funcional da IES e indicado pela Reitoria; o mesmo
ocupara o cargo de diretor, conforme a Lei 4.084/62 em seu Art. 6°.

Paragrafo unico. O diretor sera substituido por um bibliotecario (técnico especializado efetivo)
nos casos de afastamentos temporarios, ou, por um técnico administrativo efetivo, na
impossibilidade/indisponibilidade de o bibliotecario assumir.

SUBSECAO |
DA DIRECAO

Art. 10. A Direcdo da Biblioteca Central incentivara, junto a administracdo superior, a
formalizacdo de politica institucional permanente de Desenvolvimento de Colecdes e da Rede
Sistema de Bibliotecas desta IES, reconhecida a importancia desse departamento no suporte as
atividades-fins de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 11. Compete a Direcao:

| — planejar, organizar, coordenar, supervisionar e gerir os processos de trabalho e
funcionamento da Rede de Bibliotecas;

Il — providenciar junto as instancias superiores 0s meios para o cumprimento dos objetivos
da Rede de Bibliotecas;

[Il — elaborar politicas e projetos de desenvolvimento da Rede de Bibliotecas;

IV — estimular uma politica de gestdo de pessoas, visando o desenvolvimento
organizacional e motivacional da equipe de técnicos administrativos, analistas
administrativos de gestdo universitaria - bibliotecarios e/ou especializados e demais
colaboradores, de forma a manter a eficiéncia e eficacia dos servigos oferecidos no
cumprimento de sua missao;

V — desenvolver mecanismos de controle estatisticos dos servigcos oferecidos,
apresentando a administragdo superior relatério anual ou peridédico, quando solicitado;

VI — propor programas de treinamento e aperfeicoamento dos servidores lotados nas
bibliotecas;

VIl — promover treinamento continuo dos servidores acerca dos sistemas de gerenciamento
de informacdes das bibliotecas;

VIII — planejar, juntamente com a Pro-reitoria de Administracdo (PRAD) e a Divisao de
Distribuicdo, a realizacdo de compras compartilhadas de acervos impressos e digitais para
as bibliotecas integrantes da Rede;

IX — responder institucionalmente pelo Portal de Periddicos da Capes e pelo Programa de
Apoio a Disseminagao de Informacao Cientifica e Tecnoldgica (PADICT), conjuntamente
com o Departamento de Tecnologia da Informagéo;

X — elaborar politica de desenvolvimento de cole¢des, visando a atualizagdo do acervo de
acordo com as necessidades informacionais dos usuarios e a dinamica da producgéo



técnico-cientifica;

Xl — ser elo de comunicacdo entre as demandas da comunidade de usuarios e a
administracdo e demais setores da biblioteca, propondo melhorias para o atendimento a
partir de estudos desses usuarios;

Xll — desenvolver esforgos junto a Administragdo Superior para elaborar e implementar
politicas de acessibilidade (fisica, digital, no atendimento, etc.) na Rede de Bibliotecas;

XIII — primar pelo cumprimento deste regulamento.

SUBSECAO I
DA SECRETARIA DA DIRECAO

Art. 12. Compete a Secretaria da Direcao:

| Apoio administrativo:

a) prestar suporte administrativo a direcdo da Biblioteca Central, organizando e
coordenando atividades diarias;

b) gerenciar correspondéncias, oficios, circulares e demais documentos oficiais.

Il — Gestdo de agenda e eventos:
a) planejar e organizar reunides, eventos e compromissos institucionais da diregcao.
b) redigir atas de reunides e garantir a comunicagéao eficiente das decisbes tomadas.

[l — Atendimento e comunicacgao:
a) atender e orientar o publico interno e externo sobre demandas institucionais.

IV — Organizagao de documentacéo:
a) controlar e arquivar documentos administrativos e institucionais da Biblioteca Central;
b) assegurar a atualizacao e a integridade dos registros documentais.

V — Suporte a gestdo de pessoas:
a) auxiliar nos tramites administrativos relacionados a equipe da biblioteca.
b) organizar escalas, comunicados e documentos relacionados a gestao de pessoal.

VI — Controle de materiais e recursos:
a) monitorar o uso de materiais administrativos e solicitar reposi¢gdo quando necessario.

SUBSEGAO Il
RECEPCAO E ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 13. A Recepgdo aos usudrios objetiva a qualidade no atendimento e controle de fluxo de
usudrios, tendo as seguintes atribuigbes:

| — atender ao publico com presteza e urbanidade, comunicando informacdes gerais e
especificas referentes as normas internas da biblioteca;



Art.

Il — controle de entrada dos usuarios com entrega de chave de arméario individual para
aqueles que portarem bolsas, mochilas, pastas etc., a fim de colocarem seus pertences
durante a permanéncia dos mesmos para estudo e/ou pesquisa no ambiente da biblioteca;

lll — orientar os usuarios na consulta a base de dados e ao acervo;
IV — preservacdo, conservacao e organizacao do acervo;
V — supervisionar o sistema de monitoramento de gestdo patrimonial.

SUBSECAO IV
DIVISAO DE EMPRESTIMO

14. A Divisdo de Empréstimo sera chefiada por um(a) bibliotecario(a), competindo:

| — o controle e conferéncia do fluxo de materiais e suportes de informacdo no recinto da
Biblioteca;

Il — negociagcdo e abono excepcional de multa(s) correspondente(s) a atraso(s) na(s)
devolucao(des) de material(is) bibliografico(s);

[l — informar ao processamento técnico qualquer problema identificado no registro de
obras, a partir do contato direto com as mesmas ou com uso do sistema de gerenciamento
do acervo;

IV — encaminhar a direcdo da biblioteca ou a equipe técnica, os casos que fugirem ao
dominio de suas competéncias administrativas.

Art. 15. O servigo de empréstimo de livros é de uso exclusivo dos usuarios com cadastro ativo
no sistema de gerenciamento académico.

Paragrafo Unico. o empréstimo € pessoal e intransferivel, cabendo ao usuario requisitante a
responsabilidade pelas obras retiradas em seu nome.

SUBSECAO V
SETOR DE SERVICO DE REFERENCIA

Art. 16. O Setor de Servigo de Referéncia devera ser chefiado por um(a) bibliotecario(a) e
prestara servicos de atendimento especializado, cabendo:

| — o0 auxilio a pesquisa em fontes especializadas de informacgao;

Il — capacitacao e treinamento de usuarios para facilitar o acesso e utilizagdo dos produtos
e servicos da biblioteca;

lll — promover agenda de treinamentos em normalizagdo bibliografica e outros assuntos
académicos;

IV — treinar e supervisionar de forma global a equipe de recepcdo e atendimento aos
usuarios no desempenho de suas atividades e servicos;

V — fornecer levantamento bibliografico do acervo impresso e das bases de dados digitais;

VI — identificar as demandas dos usudrios para encaminhamento aos setores competentes,
a fim de otimizar a prestagéo de servigos da biblioteca;



VIl — receber/delegar as Comissdes Avaliadoras de Cursos do Conselho Estadual de
Educacéo do Piaui, Ministério da Educacdo e Comissdes Internas.

SUBSECAO VI
DIVISAO DE CATALOGACAO

Art. 17. Fica estabelecido que a Divisdo de Catalogacdo sera chefiada por um(a)
bibliotecario(a), que se responsabilizara pelas seguintes competéncias:

| — tratar tecnicamente os recursos de informagédo (catalogar, indexar e classificar) que
constituem objeto de consulta e pesquisa dos usuarios do sistema;

Il — disponibilizar as obras inseridas no sistema de gerenciamento do acervo;

lll — elaborar normas de padronizagdo da descrigédo fisica e tematica das obras a luz das
linguagens documentarias internacionais, considerando a realidade da demanda local no
referido tratamento;

IV — realizar, periodicamente, manutencdo e controle de qualidade do catdlogo da
biblioteca;

V — realizar auditorias mensais no sistema de gerenciamento bibliografico integrado a rede
de bibliotecas.

SUBSECAO Vi
DO ACERVO IMPRESSO

Art. 18. O acervo da biblioteca € de livre acesso para as comunidades interna e externa,
respeitando as regras do presente regulamento. O acervo abrange a literatura cientifica das
areas dos cursos oferecidos pela UESPI, e € composto por diversos materiais bibliograficos em
diferentes tipos de suportes:

| — geral: livros e folhetos;

Il — referéncias: dicionarios, enciclopédias, bibliografias, atlas geografico, anais, etc.;
[Il — institucionais: monografias, teses, dissertagdes, etc.;

IV — periédicos: revistas;

V — especiais: braille.

Art. 19. Qualquer item do acervo s6 podera ser fotocopiado em parte, de acordo com a Lei n®
9.610/98, capitulo 1V, inciso VIII, do artigo 46, de forma a nao constituir ofensa aos direitos
autorais.

Paragrafo unico. O uso de materiais de referéncia, institucional, especial e periddico, restringe-
se ao ambiente da biblioteca, para consulta, sendo vedado seu empréstimo.

SUBSEGAO Vil
DA SALA DE LEITURA



Art. 20. A biblioteca disponibilizara espaco de leitura individual e em grupo, e sera
supervisionada por um servidor ou bolsista.

§ 1° O usuério devera manter o siléncio necessario, de forma a n&o prejudicar o
desenvolvimento das atividades de estudos e leituras dos demais.

§ 2° A sala de leitura funcionard em horario diferenciado de acordo com o regulamento
interno de cada biblioteca.

Art. 21. Caso os usudrios necessitem realizar trabalho em grupo, deverdo fazer uso dos
espacos destinados a esta finalidade, entretanto, em sua indisponibilidade, o grupo devera
observar o direito ao siléncio dos demais usuarios, como também as normas da biblioteca,
moderando o tom de voz considerando o ambiente coletivo.

Art. 22. As cabines de estudos em grupos serdo destinadas, exclusivamente, a comunidade
interna. O tempo de permanéncia nas cabines sera determinado de acordo com a demanda de
cada Campus.

Paragrafo Unico. A quantidade minima de usuarios por cabine é de 3 (trés) e a maxima de 06
(seis). Havera tolerancia de 10 (dez) minutos ap6s o horario concedido para a ocupagao da
cabine. Caso esse prazo seja ultrapassado, a reserva sera cancelada.

Art. 23. O uso das cabines de estudos em grupo s6 sera permitido, mediante fornecimento do
namero de matricula ativa no sistema de gerenciamento académico e apresentacdo de
documento oficial com foto.

Art. 24. Ao sair da cabine de estudo em grupo, 0s usuarios deverao:

| — retirar as obras pertencentes a biblioteca e devolvé-las ao local apropriado;
Il — manter fechada a porta da cabine;
[l — devolver a chave ao setor responsavel para baixa do registro de uso;

Paragrafo Unico. Em caso de perda da chave da sala, sera cobrado o valor de R$20,00 (vinte
reais) para fins de reposicdo e nos demais casos, serd aplicada suspensado a critério da
chefia da biblioteca.

Art. 25. O usuario sera responsavel pela conservacao da cabine utilizada e devera indenizar a
instituicdo no valor correspondente em caso de danos as instalagées e/ou ao mobiliario.

Art. 26. A biblioteca ndo se responsabiliza por objetos esquecidos, furtados e/ou danificados
dentro das cabines.

Art. 27. O guarda-volumes devera ser utilizado, exclusivamente, pelos usuarios durante sua
permanéncia na sala de leitura. Para utiliza-lo, o usuario receberad uma plagueta com chave,
mediante apresentagdo de documento oficial com foto.

§ 12 O usuario ndo deve deixar objetos de valor no guarda-volumes, sobre o balcao de
atendimento ou em qualquer outro lugar da biblioteca, pois ndo nos responsabilizaremos
pela perda ou extravio de objetos pessoais.

§ 22 Sera permitido o uso de 1 (um) guarda-volume por usuario, por vez.



Art. 28. O uso do guarda-volumes € individual e intransferivel, sendo de inteira responsabilidade
do usuario o cuidado com seus materiais e a plaqueta com chave recebida na recepcédo da
biblioteca.

Paragrafo Unico. Em caso de perda da chave do armario, sera cobrado o valor de R$20,00
(vinte reais) para fins de reposicao.

Art. 29. Nos casos em que o usuario deixe itens no guarda-volumes ao sair da instituicdo e
retornar para retira-los apés o fechamento da biblioteca, ele devera se dirigir ao Setor de
Seguranca para recuperar seus pertences.

Art. 30. O usuario devera comunicar imediatamente a biblioteca, os casos de perda ou extravio
da plaqueta com a chave do guarda-volumes sob sua responsabilidade.

Art. 31. Compete aos servidores da biblioteca, a fiscalizagdo do ingresso de usuarios na
biblioteca e as providéncias de guarda dos seus pertences.

Art. 32. Os casos nao previstos nos artigos anteriores serdo resolvidos pela chefia da biblioteca.

SUBSECAO IX
DA DIVISAO DE DISTRIBUICAO

Art. 33. Fica estabelecido que a Divisao de Distribuicao sera chefiada por um(a) bibliotecario(a)
que se responsabilizara pela efetivacdo do processo de desenvolvimento de colegdes,
competindo-lhe:

| — receber das coordenacgdes as listas de desiderata;

Il — elaborar lista de obras mais demandadas pelos usuarios junto ao Setor do Servigo de
Referéncia, bem como atentar para a necessidade de atualizacdo e substituicdo de
recursos bibliograficos que nédo constem nas listas enviadas pelas coordenagdes dos
Cursos;

lll — encaminhar a Administragéo Superior listas para levantamento de pregos e autorizagao
de compra;

IV — realizar conferéncia do material adquirido;

V — manter atualizada lista do consércio de bibliotecas para permuta de recursos
bibliograficos;

VI — avaliar e receber doacdes externas e internas;

VIl — receber as dissertagdes, encadernadas e em CD-Rom, encaminhadas pelas
coordenagdes dos cursos de mestrados em que seu regulamento exija expressamente
essa determinacao e repassar para o repositério;

VIII — auxiliar na realizacdo de compras compartilhadas de acervos impressos e digitais
para as bibliotecas integrantes da Rede;

IX — desempenhar outras atividades que forem atribuidas pela direcao.



X —desempenhar a fungao de fiscal de contrato, quando realizada a compra de livros.

Paragrafo unico. Sendo necessario essa divisdo podera solicitar emissdo de portaria para a
composicado de Comissao de Selecdo e Aquisicdo de Acervos.

SUBSECAO X
DA PRESERVACAO, CONSERVACAO E RESTAURACAO

Art. 34. A direcao estabelecera Comissao Permanente de Conservagédo e Restauracdo com as
seguintes atribuicoes:

| — promover a preservacao fisica dos recursos, realizando campanhas educativas de
manuseio de materiais bibliograficos;

Il — verificar o estado de conservacédo das obras, realizando a higienizacdo sempre que
necessaria;

lll — restauragé@o de obras e materiais danificados.

Paragrafo unico. A Comissao sera formada por técnicos administrativos sob a supervisdo de um
bibliotecario(a).

Art. 35. A direcao estabelecera Comissdao Permanente de Preservacao de Acervos Digitais para:
| — realizar backups;
Il — realizar levantamentos de capacidade de armazenamento destinado aos acervos
digitais;
lll — propor medidas de reserva de espago de armazenamento em servidores locais e nas
nuvens;
IV — propor medidas de seguranca de informacéo;
V — 0s casos nao previstos nos artigos anteriores serao resolvidos pela Comissao.

Paragrafo Unico. A comissao sera formada por técnicos e analistas da area de Tl e um(a)
bibliotecario(a).

SUBSECAO XI
REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Art. 36. Fica estabelecido que o Repositério Institucional serd coordenado por um(a)
bibliotecario(a) e que se encarregara:

| — Armazenamento e preservacao:

a) coletar, armazenar e preservar a produgao cientifica, académica e institucional;
b) garantir a integridade e a seguranga dos documentos depositados.

Il — Acesso e disseminagao:

a) disponibilizar 0 acervo em acesso aberto para a comunidade académica e o publico em
geral;



b) facilitar a recuperacao de informagdes por meio de mecanismos de busca eficientes.

lll — Organizagéo e padronizagao:
a) aplicar normas e padrdes para catalogacédo, metadados e interoperabilidade;
b) assegurar a qualidade dos registros inseridos no repositério.

IV — Incentivo a producao cientifica:
a) promover a visibilidade e o impacto das pesquisas institucionais;
b) estimular docentes, pesquisadores e discentes a depositarem suas produgoes;

V — Interoperabilidade e integracao:
a) viabilizar a integracdo com bases de dados nacionais e internacionais;
b) permitir o compartilhamento de informag¢des com outros repositorios e redes cientificas.

VI — Gestao de direitos autorais:
a) Orientar sobre politicas de direitos autorais e licenciamento de publicacdes;
b) Assegurar o cumprimento das normativas de acesso e uso do material disponibilizado.

VIl — Monitoramento e avaliagdo:
a) acompanhar estatisticas de acesso, downloads e impacto das publicacées;
b) elaborar relatérios sobre a utilizacao e crescimento do repositério.

SECAO I
DAS BIBLIOTECAS CAMPI E CENTROS

Art. 37. A administracdo das biblioteca dos Campi e Centros devera ser exercida por um
bacharel em biblioteconomia, pertencente ao quadro funcional da IES; o mesmo ocupara o
cargo de Chefe de Divisao, conforme a Lei 4.084/62 em seu Art. 6°.

Paragrafo unico. O Chefe de Divisdo sera substituido, em caso de afastamento temporario, por
um técnico especializado na mesma éarea (Biblioteconomia) lotado na biblioteca e, na auséncia
deste, por um técnico administrativo efetivo em atividade.

SUBSECAO|
DA DIVISAO DE BIBLIOTECA

Art. 38. Fica estabelecido que a Divisdo de Biblioteca tera as seguintes competéncias:
| — gerenciar e coordenar o funcionamento da biblioteca;
Il — supervisionar o atendimento ao publico e o servigo de empréstimos;
[ll — garantir a organizagdo, manutencgéo e atualizagdo do acervo impresso;

IV — assegurar o bom funcionamento da sala de leitura ou espaco de leitura, promovendo



um ambiente adequado para estudo e pesquisa;
V —realizar o processamento do acervo impresso, organizar € manter atualizado;
VI — realizar inventarios periddicos para controle e conservacao dos materiais;

VIl — implementar politicas de aquisicdo e descarte de obras, desenvolvida pela Biblioteca
Central;

VIl — promover a preservagao e conservagao dos materiais bibliograficos;
IX — fornecer informagdes quando solicitado pela Diregao/Divisdes da Biblioteca Central.

SUBSECAOIII
DO EMPRESTIMO E ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 39. Compete ao Setor de Empréstimo e Atendimento ao Publico:

| — o controle e conferéncia do fluxo de materiais e suportes de informagédo no recinto da
biblioteca;

Il — negociacdo e abono de multas correspondente a atraso na devolugdo de material
bibliografico;
[l — informar a chefia da Divisdo da Biblioteca quaisquer problemas identificados no

registro de obras, a partir do contato direto com elas ou pelo uso do sistema de
gerenciamento do acervo;

IV — preservacdo, conservacao e organizagao do acervo;

V — atender ao publico com presteza e urbanidade, comunicando informacdes gerais e
especificas referentes as normas internas da biblioteca;

VI — controle de entrada dos usuarios com entrega de chave de arméario individual para
aqueles que portarem bolsas, mochilas, pastas etc., a fim de colocarem seus pertences
durante a permanéncia dos mesmos para estudo e/ou pesquisa no ambiente da biblioteca,
caso se aplique;

VIl — orientar os usuarios na consulta a base de dados e ao acervo;
VIl — supervisionar o sistema de monitoramento de gestdo patrimonial, caso se aplique;

IX — encaminhar a chefia da Divisdo da Biblioteca ou a equipe técnica os casos que
fugirem ao dominio de suas competéncias administrativas.

Art. 40. O servigo de empréstimo de livros é de uso exclusivo dos usuarios com cadastro ativo
no sistema de gerenciamento académico.

Paragrafo unico. O empréstimo é pessoal e intransferivel, cabendo ao usuério requisitante a
responsabilidade pelas obras retiradas em seu nome.

SUBSECAO Il
DO ACERVO IMPRESSO

Art. 41. Fica determinado o cumprimento nos termos dos artigos 18 e 19 deste regulamento.



Paragrafo unico. Os casos ndo previstos nos artigos anteriores serao resolvidos pela Chefia da
Divisao de Biblioteca.

SUBSECAO V
DA SALA DE LEITURA

Art. 42. A biblioteca disponibilizara sala de leitura para a comunidade interna e externa,
competindo ao(s) servidor(es) responsavel(is):

| — assegurar o funcionamento adequado da sala de leitura;
Il — monitorar e zelar pelo cumprimento das normas de uso do ambiente;
[Il — disponibilizar materiais bibliograficos e suporte aos usuarios quando necessario.

Art. 43. Fica determinado o cumprimento nos termos dos artigos 20 a 31 deste regulamento.
Paragrafo unico. Os casos nao previstos nos artigos anteriores serao resolvidos pela Chefia da
Divisdo de Biblioteca.

SECAOllI
DAS BIBLIOTECAS DOS NUCLEOS

Art. 44. A administracdo das biblioteca dos Nucleos devera ser exercida por um bacharel em
biblioteconomia, pertencente ao quadro funcional da IES.

Paragrafo unico. O responsavel pela biblioteca serd substituido, em caso de afastamento
temporario, por um técnico especializado na mesma area (biblioteconomia) lotado na biblioteca
e, na auséncia deste, por um técnico administrativo efetivo em atividade.

SUBSECAO|
DO RESPONSAVEL

Art. 45. Fica estabelecido que o responsavel pela biblioteca se encarregara das seguintes
atividades:

| — gerenciar e coordenar o funcionamento da biblioteca;
Il — supervisionar o atendimento ao publico e o servico de empréstimos;
[l — garantir a organizagao, manutencgao e atualizagao do acervo impresso;

IV — assegurar o bom funcionamento da sala de leitura, promovendo um ambiente
adequado para estudo e pesquisa;

V — realizar o processamento do acervo impresso, organizar e manter atualizado;
VI —realizar inventarios periédicos para controle e conservacao dos materiais;

VIl — implementar politicas de aquisicao e descarte de obras, desenvolvidas pela Biblioteca
Central;



VIl — promover a preservacao e conservagao dos materiais bibliogréaficos;
IX — fornecer informagdes quando solicitado pela Diregdo/Divises da Biblioteca Central.

SUBSECAO I
DO EMPRESTIMO E ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 46. Fica determinado o cumprimento nos termos dos artigos 39 e 40 deste regulamento.
Paragrafo uUnico. Os casos néo previstos nos artigos anteriores serdo resolvidos pelo
responsavel da biblioteca.

SUBSEGAO il
DO ACERVO IMPRESSO

Art. 47. Fica determinado o cumprimento nos termos dos artigos 18 e 19 deste regulamento.
Paragrafo Unico. Os casos ndo previstos nos artigos anteriores serdo resolvidos pelo
responsavel da biblioteca.

SUBSECAO IV
DA SALA DE LEITURA

Art. 48. Fica determinado o cumprimento nos termos dos artigos 20 a 31 deste regulamento.
Paragrafo unico. Os casos ndo previstos nos artigos anteriores serdo resolvidos pelo
responsavel pela biblioteca.

TiITULO Il
DOS USUARIOS DA BIBLIOTECA

Art. 49. Sao consideradas as seguintes categorias de usuarios: usuarios finais (formada por
discentes, docentes e servidores desta IES devidamente cadastrados) e usuarios eventuais,
enquadrando-se nessa categoria a comunidade em geral que utiliza os espacos e servicos da
biblioteca para pesquisa e estudo.

§ 1° Os dados cadastrais dos usuarios com vinculo ativo com a instituicdo serdo gerados
pelo sistema de gerenciamento académico e integrados para o médulo da biblioteca.

§ 2° Para o acesso aos servigos indicados neste regulamento, deverdo possuir cadastro
ativo no sistema de gerenciamento académico, os seguintes usuarios:

| — discentes regularmente matriculados nos cursos da UESPI;
Il — servidores ativos da UESPI (técnico-administrativo e docente efetivo);
[ll — docentes substitutos (na vigéncia do contrato);



IV — servidores terceirizados (na vigéncia do contrato).

Art. 50. O cadastro sera suspenso imediatamente nas seguintes condi¢des:
| — a qualquer tempo, a pedido do usuério;

Il — a qualquer tempo, a juizo do responséavel pela biblioteca (diretor ou chefe), se houver
transgressao a este regulamento;

Il — definitivamente, quando cessar a condicdo de discente por conclusdo de curso;
docente e/ou técnicos administrativos desta IES ao término de contrato ou vinculo
institucional (aposentadoria, exoneracao, demissao e redistribuicao);

IV — temporariamente, quando houver trancamento de matricula ou alguma pendéncia junto
a biblioteca.

Paragrafo unico. Aos discentes por ocasido de pedido de diploma, certificados de conclusao de
curso, desligamento institucional, transferéncia e trancamento de curso e aos servidores em
casos de aposentadoria, exonerac¢ao, demissao, redistribuicdo, remoc¢ao, rescisao de contrato e
cessao, a Biblioteca Central (e a biblioteca do seu campus de origem no qual o moédulo de
biblioteca ainda nao esteja implantado) emitira um Termo de Quitacado declarando que o usuario
nao possui pendéncias em seu sistema como parte obrigatéria dos tramites legais para a
conclusao do processo.

CAPITULO I
DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS

SECAO |
DOS DIREITOS DOS USUARIOS

Art. 51. S0 direitos dos usuarios finais:
| —acesso ao acervo;
Il — utilizar seu préprio material bibliografico;
[Il — utilizar os espacgos apropriados da biblioteca para estudo;

IV — ter acesso aos materiais e servigos oferecidos de acordo com a sua categoria de
USUArio;
V — ter acesso ao banco de dados da biblioteca para levantamento bibliografico;

VI — obter informacgdes referentes ao uso de servigos e normas de funcionamento da
biblioteca;

VII — utilizar aparelhos celulares, notebooks, tablets ou quaisquer outros equipamentos
eletrbnicos indispensaveis a realizagao de pesquisas e trabalhos académicos, desde que
preserve a ordem e o siléncio no recinto da biblioteca.

Paragrafo unico. Aos usuarios eventuais sdo assegurados os mesmos direitos dos usudrios
finais, excetuando-se os servigos que necessitam de vinculo institucional.



Art. 52. O usuario que sentir-se prejudicado em seus direitos devera recorrer junto a chefia da
biblioteca para manifestacédo e providéncias.

SECAOII
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 53. Sdo deveres dos usuarios:

| — apresentar ao servidor da biblioteca, quando solicitado, documento de identificacdo
oficial com foto para os servicos de empréstimo, devolucdo, reserva, renovacao de
empréstimo ou em qualquer outra necessidade;

Il — deixar sobre as mesas o material bibliografico utilizado nas consultas, ndo os colocando
nas estantes;

[l — manter siléncio nos espacos reservados a leitura e a pesquisa;

IV — atender, quando solicitado pela biblioteca, ao pedido de devolugdao de material
emprestado, mesmo antes de terminar o prazo regular do empréstimo para fins de gestao e
controle;

V — cumprir com o prazo de devolucao do material emprestado pela biblioteca;

VI — pagar a multa estabelecida, no caso de devolugao com atraso de material emprestado
pela biblioteca;

VIl — em caso de extravio (perda ou furto, inclusive por terceiros), rasuras, anotacoes, falta
de paginas, ou outros danos irreparaveis causados ao material emprestado, indenizar a
biblioteca com a reposi¢cdo da mesma edicao do titulo extraviado ou edicao mais recente;

VIl — comunicar imediatamente a biblioteca a perda de material sob sua responsabilidade
ou dano observado (rasuras, riscos, recortes etc);

IX — cumprir suspensao decorrente do desrespeito aos prazos de devolugcdo de materiais
bibliograficos, ou quaisquer outra imposta pela chefia do setor;

X — agir de forma respeitosa no trato com as pessoas, mantendo uma postura ética e
moral;

Xl — ndo deixar objetos de valor no guarda-volumes ou local de estudos. A biblioteca nao
se responsabilizara pela perda de objetos pessoais;

XIlI — se solicitado, deixar as dependéncias do acervo, sala de leitura ou biblioteca quando
houver queda de energia elétrica e/ou internet. Esta medida é necessaria uma vez que sem
estes elementos é impossivel realizar a conferéncia dos materiais bibliograficos que estao
saindo da biblioteca, assim como a seguranca do usuario;

XIll — apresentar no servigco de conferéncia todo material bibliografico que levar consigo;

XIV — os concludentes dos cursos de graduacdo ou pdés-graduacdo em débito com a
biblioteca deverdo regularizar sua situagdo para evitar transtornos no momento da
solicitacao do diploma e certificados de conclusado de curso, quando é exigido o termo de
quitacdo com a biblioteca;

XV — nas dependéncias da biblioteca, o usuario deve abster-se de:

a) utilizar a internet para fins que nao sejam relativos a pesquisa cientifica ou como fonte
de informacdes socioculturais e educacionais;

b) fumar;



c) utilizar de telefone celular, tablets, notebooks ou qualquer outro equipamento sonoro sem
fone de ouvido;

d) consumir alimentos e bebidas (exceto agua);

e) realizar reunides de carater estranho as finalidades da biblioteca no seu recinto;
f) praticar comércio;

g) jogar lixo fora do local adequado;

h) adentrar com animais, exceto nos casos previstos em lei;

i) portar armas de qualquer natureza, exceto nos casos previsto em lei;

j) mexer no cabeamento de internet, da rede de energia elétrica e nos interruptores dos
aparelho de refrigeracao;

K) entrar com bolsas, mochilas, sacolas, pastas ou similares no acervo bibliografico.

Paragrafo uUnico. No caso da impossibilidade da reposicdo de livro extraviado, por
indisponibilidade no mercado, este podera ser substituido por outro titulo, desde que atualizado
e dentro das areas de interesse da biblioteca.

Art.

CAPITULO I
DAS PENALIDADES

54. As penalidades pelo ndo cumprimento das normas estabelecidas, referentes a

empréstimos de obras, sdo as seguintes:

| — multa no valor Unico de R$ 0,50 (cinquenta centavos) por dia de atraso. Nao sera
cobrada multa relativa aos dias de sdbados, domingos, feriados e eventuais dias em que
nao houver expediente;

Il — o pagamento da multa devera ser feito através da modalidade transferéncia bancaria
com envio do comprovante de pagamento para o e-mail informado pela biblioteca;

lll — n&o sera aceito o pagamento de multa em pecunia;

IV — para os usuarios em atraso na devolucédo de obras, a liberacao de empréstimo ocorre
apés a regularizacao do débito.

V — o usuario que estiver com situacao irregular (materiais em atraso, extraviados ou
danificados), ndo podera fazer um novo empréstimo ou reserva;

VI — a n&o reposicdo do material extraviado ou danificado implica em suspensao do
cadastro do usuario na biblioteca.

Art. 55. Sera permitida a reducdo ou abono de multa nas seguinte situacbées em que for
apresentado:

| — atestado médico;

Il — declaragéo de afastamento para atividade laboral,

lll — declaragao de participagdo em evento académico ou cientifico;
IV — motivos pessoais (falecimento de familiar e outros).

Art. 56. Em caso de roubo, furto ou extravio de material bibliografico, o Boletim de Ocorréncia



(BO) expedido pela Secretaria de Seguranga Publica, isentard o usuario de multa pelos dias de
atraso apenas quando o mesmo for apresentado a biblioteca em no maximo 7 dias do ocorrido.
A apresentacao do Boletim de Ocorréncia em nenhuma hip6tese isentara o usuario de repor o
material bibliografico ao patrimdnio da instituigéo.

Art. 57. O usuario devera repor o material perdido, roubado, furtado, extraviado ou danificado
com outro exemplar idéntico (mesmo ano e edicdo). Em se tratando de material com edicao
esgotada, o usuario podera repor com a edicdo mais recente. E ndo sendo possivel, devera ser
substituido por outro de valor e conteudo equivalentes indicado, exclusivamente, pela biblioteca.

Art. 58. Nao serdo aceitos para fins de reposicdo: materiais em mau estado de conservagao,
cépias reprograficas, materiais de uso exclusivo do docente, materiais com indicacao de "venda
proibida".

Art. 59. Em caso de extravio ou dano a equipamentos, mobiliarios e outros acessérios em geral,
0 usuario devera proceder a sua reposi¢cao ou reparo.

Art. 60. Em caso de crimes e infragbes penais cometidos pelo usuario no ambito da biblioteca,
serdao tomadas medidas administrativas, sendo feito o comunicado ao Setor de Seguranca e o
encaminhamento as instancias superiores para providéncias cabiveis.

TiTULO 1Nl
DOS SERVICOS E PRODUTOS OFERECIDOS

Art. 61. Séo oferecidos pela Rede de Bibliotecas da UESPI os seguintes servigos e produtos:
| — atendimento ao usuario;
Il — consulta local e online ao acervo;
lll — pesquisa, orientacao e levantamento bibliografico;
IV — catalogacéo na fonte;
V — empréstimo domiciliar e local;
VI — renovacao de empréstimo;
VIl — solicitacao de reserva online;
VIl — servigo de alerta sobre novas aquisi¢oes;
IX — acesso a bibliotecas digitais;
X — disseminagéao seletiva da informacéo;
XI — visita orientada
Xl — acesso a internet;
XIII — ambiente para estudos individual e em grupo;
XIV — projetos de dinamizagao e extensao dos servigos da biblioteca.
XV — repositério institucional;
XVI — treinamentos e capacitacdes para a comunidade académica.



CAPITULO |
DO ATENDIMENTO AOS USUARIOS

Art. 62. Toda a equipe da biblioteca esta apta a oferecer atendimento de qualidade aos
usuarios, prestando servigos e informacées de modo dindmico e preciso, conforme as normas
estabelecidas neste regulamento.

CAPITULO I
DA CONSULTA LOCAL E ONLINE AO ACERVO

Art. 63. A consulta as obras constantes no acervo podem ser feitas presencialmente ou através
de consulta ao catalogo online.

CAPITULO Il
DA PESQUISA, ORIENTACAO E LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO

Art. 64. O Servico de Referéncia e Informacgéo estabelecera rotina de orientagdo de pesquisa e
levantamento bibliografico de acordo com a demanda dos usuarios.

CAPITULO IV
DA CATALOGAGCAO NA FONTE

Art. 65. O servico de catalogacdo na fonte é assegurado aos usuarios cadastrados e
regularmente matriculados nesta IES, bem como aos setores responsaveis pela publicacdo de
producoes literarias de ambito institucional.

Art. 66. A ficha catalografica devera ser solicitada pelos formandos somente apés a
apresentacao e/ou defesa do trabalho de conclusdo de curso e possiveis corregdes indicadas
pela Banca Examinadora.

Art. 67. O prazo minimo para a emissao da ficha catalografica é de 72 horas uteis, sujeito a
demanda e a ordem de chegada das solicitagbes.

§ 1° A elaboragdo da ficha catalografica obedecera ao modelo e padrdes técnicos
estabelecidos pela Divisdo de Catalogacéo;

§ 2° Apods a elaboragao da ficha catalografica, o usuario devera anexa-la ao trabalho sem
fazer alteragc6es no arquivo enviado em PDF.

Paragrafo Unico. Torna-se obrigatério para dissertacdes e seus produtos, e publicacées da



Editora da Uespi.

CAPITULO V
DO EMPRESTIMO DOMICILIAR E LOCAL

Art. 68. O servico de empréstimo domiciliar dos livros é de uso exclusivo dos usuarios

cadastrados e em dia com suas obrigacbes. O empréstimo é intransferivel e o usuario
requisitante € o responsavel pelas obras retiradas em seu nome.

Paragrafo Unico. O atraso na devolucao do(s) livro(s) acarretara a cobranca de multa, conforme
o art. 54 em seus incisos | e |l deste regulamento.

Art. 69. E vedado o empréstimo de obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, bibliografias,
atlas geografico, anais etc.); de trabalhos de conclusdo de cursos (monografias, dissertagdes,
teses, etc.) e de periddicos. Seu uso é local e ocorrera somente no interior da biblioteca.

Paragrafo Unico. Os mapas, atlas geograficos, dicionarios e periddicos podem ser concedidos
aos docentes para uso em sala de aula, com devolugao ao final da atividade.

Art. 70. As bibliotecas da UESPI podem adotar as seguintes modalidades de empréstimo:

| — Empréstimo local: é a modalidade de consulta realizada exclusivamente nas instalagbes
da biblioteca, sendo permitido apenas o uso dos materiais no local.

Paragrafo unico. Os materiais de referéncia, periddicos e trabalhos de conclusdo de curso,
conforme disposto no Art. 69, ndo poderdo ser emprestados para uso domiciliar, estando
disponiveis apenas para consulta local, tanto para a comunidade interna quanto externa.

Esses materiais devem ser consultados exclusivamente nas dependéncias da biblioteca.

Il — Empréstimo domiciliar: disponivel apenas para a comunidade académica devidamente
cadastrada no sistema de gerenciamento bibliografico.

a) normal: pode ser feito em qualquer dia da semana respeitando a quantidade permitida a
cada categoria de usuario.

b) especial: se refere ao empréstimo dos livros cativos (exemplar numero 1 de cada livro).
As bibliotecas da rede poderédo escolher a melhor forma de oferecer o empréstimo especial
de acordo com a realidade de cada unidade.

Paragrafo unico. Em hipdtese alguma sera concedido empréstimo domiciliar de materiais
bibliograficos que nao sejam através do sistema de gerenciamento bibliogréfico.

Art. 71. Tém direito ao empréstimo domiciliar:
| — discentes com cadastro ativo no sistema de gerenciamento bibliografico;

Il — servidores (docentes efetivos e substitutos, técnicos-administrativos efetivos e
terceirizados) com cadastro ativo no sistema de gerenciamento bibliografico.

Art. 72. A senha do usuario para efetivacdo do empréstimo € de carater pessoal e intransferivel,
sendo de responsabilidade do usuario ndo repassa-la para terceiros.



Art. 73. E vedado ao usuario o empréstimo domiciliar, nas seguintes situacgoes:
| — quando tiver em seu poder material com o prazo de devolugao vencido;
Il — quando no tiver efetuado a reposicao de material furtado, roubado ou extraviado;
lll — quando tiver multa pendente;
IV — quando estiver cumprindo suspensao;
V — quando ja estiver em seu poder exemplar idéntico ao requerido;
VI — quando estiver com o cadastro cancelado.

Art. 74. E de responsabilidade do usuario verificar os prazos de devolugdo do material
bibliografico sob sua posse.

Art. 75. Os empréstimos deverao ser realizados na biblioteca do campus com o qual o usuario
possui vinculo e/ou na Biblioteca Central.

Art. 76. Cada biblioteca da Rede definird a modalidade de empréstimo adotada, os tipos de
materiais informacionais para empréstimo (local e domiciliar), os prazos para devolucédo e a
quantidade de exemplares permitida a cada categoria de usuério conforme regulamento
interno.

Art. 77. Cada biblioteca da Rede podera, quando necessario, restringir ou ampliar os prazos de
empréstimo ou suspender a circulacao de determinados materiais.

Art. 78. A devolucao dos materiais emprestados devera ser feita obrigatoriamente na biblioteca
em que foi realizado o empréstimo, e s6 serd considerada concluida apds o procedimento
completo de devolucdo a um servidor no balcao de atendimento.

Art. 79. Nao serao considerados devolvidos os materiais deixados sobre mesas e estantes da
biblioteca, ou qualquer outra dependéncia do campus, sem formalizagdo junto ao atendimento
da biblioteca.

Art. 80. A ndo devolugéo da obra no prazo determinado implica em multa e suspensao.

Art. 81. Empréstimos, cuja data de devolucdo coincidir com feriados, quedas de energia ou
fechamento inesperado da biblioteca, poderdao ser devolvidos no primeiro dia Util subsequente,
sem aplicagdo de multa para o usuario.

Art. 82. A devolucdo dos materiais emprestados podera ser realizada pelo proprio usuario ou
outra pessoa, mediante sua delegagéo.

Art. 83. E de responsabilidade do usuério o controle dos prazos de devolucdo de seus
empréstimos.



CAPITULO VI
DA RENOVACAO DO EMPRESTIMO

Art. 84. A renovacgao do empréstimo sera permitida, desde que:
| — o material ndo esteja reservado por outro usuario;

Il — o material a ser renovado esteja com sua data de devolug¢ao dentro do vencimento.

Art. 85. As renovacgdes presenciais s6 serdo feitas mediante a apresentacdo do livro a ser
renovado ao servidor da biblioteca, medida necessaria para verificagbes de rotina no material
emprestado.

Art. 86. E obrigatéria a devolucdo do item emprestado apés atingir o ndmero maximo de
renovacOes permitidas por sua biblioteca, mesmo que nao haja reserva para o material. Esta
medida se deve para que possamos fazer as verificacdes de rotina no material emprestado.

Paragrafo unico. As bibliotecas da Rede estabelecerdo, em seus regulamentos internos, o
namero de vezes consecutivas que o usuario podera realizar a renovacdo on-line ou
presencial.

CAPITULO VII
DA SOLICITACAO DE RESERVA

Art. 87. O usuario podera solicitar a reserva de material somente quando ndo houver
exemplares disponiveis para empréstimo domiciliar do titulo requerido na biblioteca.

Art. 88. A reserva podera ser solicitada de forma presencial, na biblioteca em que o usuario
possui cadastro, ou online.

Art. 89. O material reservado ficara a disposicdo do usuario pelo prazo determinado pela
biblioteca e, caso ndo seja retirado dentro desse prazo, a reserva sera transferida para o
proximo usuario na fila, se houver, ou retornara ao acervo.

Art. 90. A reserva é nominal e obedecera a ordem cronolégica das solicitacoes.

Art. 91. O usuério sera notificado por e-mail assim que o material reservado estiver disponivel
para retirada.

Art. 92. A reserva s6 sera liberada para o usuario sem pendéncias com a biblioteca (nao possua
material em atraso e/ou que nao esteja cumprindo suspensao).

Art. 93. Materiais reservados, aguardando empréstimo ou retorno a estante, ficam indisponiveis
para consulta por outros usuarios.



Art. 94. Cabera a cada biblioteca da Rede estabelecer o prazo que o material reservado ficara
disponivel para o usuario, bem como definir, conforme o tipo de material, 0 numero maximo de
solicitagbes de reserva por vez.

Paragrafo unico. Ao usudrio ndo sera permitida a reserva de publicacbes que ja se encontrem
em seu poder.

CAPITULO VIII
DO SERVICO DE ALERTA SOBRE NOVAS AQUISICOES

Art. 95. Quando solicitado pelo usuario, o sistema de gerenciamento bibliografico fornecera
mensalmente relatério por area do conhecimento das novas aquisicoes de cada biblioteca.

Paragrafo unico. Os alertas contemplardo tanto as novas aquisicées (por compra), como as
novas catalogacoes de materiais (por doac¢ao) no sistema de gerenciamento bibliografico.

CAPITULO IX
DO ACESSO A BIBLIOTECAS DIGITAIS

Art. 96. O acesso as bibliotecas digitais assinadas pela Rede de Bibliotecas da UESPI se dara,
preferencialmente, integrado ao sistema de gerenciamento bibliografico.

Art. 97. As bibliotecas digitais devem ser administradas por um bacharel em biblioteconomia
registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia de sua jurisdicdo, em conformidade com o
art. 4° da Resolucao CFB n? 240, de 30 de junho de 2021, que dispde sobre os parametros a
serem adotados para a estruturacao e o funcionamento das bibliotecas digitais.

CAPITULO X
DA DISSEMINAGCAO SELETIVA DA INFORMAGCAO

Art. 98. O servigo personalizado que informa e atualiza semanalmente o usudario quando um
novo material informacional de seu interesse foi inserido. O usuario tem a possibilidade de criar
um ou mais perfis, com base em autores e assuntos de seu interesse.

CAPITULO XI
DA VISITA ORIENTADA

Art. 99. Serao desenvolvidas atividades de apresentacao da biblioteca e dos servigos oferecidos
aos usuarios, agendadas previamente pelos cursos para grupos de alunos, com o objetivo de
aproxima-los das fontes disponiveis e estimular o desenvolvimento da pesquisa.



CAPITULO Xl
DO ACESSO A INTERNET

Art. 100. Sera disponibilizado aos usuarios acesso a internet para consulta e pesquisa.

CAPITULO X1l
DO AMBIENTE PARA ESTUDOS INDIVIDUAL E EM GRUPO

VIDE ART. 20 A 32

CAPITULO XIV
DOS PROJETOS DE DINAMIZACAO E EXPANSAO DOS SERVICOS DA BIBLIOTECA

Art. 101. Conjunto de ac¢des que visam incentivar o uso da biblioteca, promover a leitura e a
cultura, e tornar a biblioteca mais inclusiva.

Art. 102. As bibliotecas estabelecerao calendarios anuais de realizagdo das atividades e agdes
com a finalidade de dinamizar a biblioteca.

CAPITULO XV
DA REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Art. 103. O Repositorio Institucional, gerenciado pela Biblioteca Central, tem como objetivo
divulgar a producdo académica desenvolvida no dmbito da Universidade Estadual do Piaui.
Essa producgédo inclui trabalhos de conclusao de curso (monografias, artigos, relatérios técnico-
cientificos, dissertacoes, teses e outros produtos educacionais congéneres) dos programas de
ensino de graduagdo e pés-graduacao, tanto lato quanto stricto sensu, além de anais de
eventos e livros publicados pela UESPI. Essa iniciativa atende, inclusive, ao disposto no
indicador 1.11 do Instrumento de Avaliacdo dos Cursos de Graduacao (MEC, 2017).

Art. 104. Apéds aprovacao pela banca avaliadora e com as devidas corregdes, o aluno devera
depositar em formato PDF seu trabalho e Termo de autorizacdo para disponibilizacdo da
producdo cientifica e memoria institucional da UESPI assinado pelo o(s) autor(es) e
orientador(a) no repositorio institucional através do SIGAA.

Paragrafo dnico. Nao serdo aceitas para depésitos nas Bibliotecas da UESPI versdes
impressas de trabalhos de conclusdo de cursos, excetuando-se, as dissertacées em que seus
Programas, em regulamento préprio contenham essa determinacao.



Art. 105. O repositorio institucional, gerenciado pela Biblioteca Central, caracteriza-se como uma
biblioteca digital tendo o objetivo de armazenar, preservar, organizar e permitir o amplo acesso
do repertorio da producgéo intelectual e os resultados de pesquisas desenvolvidas pelo corpo
docente e discente, técnico-administrativo e de outros documentos de interesse da instituicao,
seguindo o indicador 1.11 do Instrumento de Avaliacdo dos Cursos de Graduacdo/MEC/2017 e
as disposicdes da Lei n° 9.610, de 19/09/98, sobre direitos autorais.

Paragrafo unico. O repositério institucional da UESPI utiliza software especifico de forma a
permitir tanto o gerenciamento, quanto o acesso livre a base de dados que contempla suas
colecdes, a partir da disponibilizacao de link no sitio institucional.

CAPITULO XVI
DOS TREINAMENTOS E CAPACITACOES PARA A COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 106. Serao realizados treinamentos semestrais sobre 0 uso dos produtos e servigcos da
biblioteca.

Art. 107. As capacitagbes serdo oferecidas conforme as necessidades académicas, mediante
agendamento prévio ou com base na identificacdo de demanda.

TiTULO IV
DAS DOACOES

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 108. A biblioteca aceitara toda e qualquer doagao de livros sob a condicdo de dispor do
material doado da forma mais conveniente.

Art. 109. Ficam submetidos a este regulamento todos os que tém interesse em doar materiais a
biblioteca.

Art. 110. As doagdes de materiais deverdao estar em consonancia com a Politica de
Desenvolvimento de Acervo da Rede de Bibliotecas e de acordo com as especificidades das
areas e os critérios estabelecidos para incorporacao dos materiais no acervo.

CAPITULO I
CRITERIOS PARA DOACAO DE MATERIAIS



SECAO |
DA ACEITACAO DA DOACAO

Art. 111. Seréo aceitas doacdes visando:

| — complementar o acervo, mediante a incorporacao de materiais relevantes nao existentes
ou acréscimo de novos exemplares para atender a demanda.

Il — suprir falhas de colecdes.
[l — substituir materiais danificados ou extraviados

IV — adequar-se ao espago fisico disponivel e recursos humanos para processamento
técnico, tempo, manutencao e conservagao.

Art. 112. Serdo aceitas doagdes de materiais (informacionais ou bibliogréaficos):

| — Livros que facam parte de bibliografias basicas e/ou complementares de qualquer curso
ofertado pela UESPI, publicados no corrente ano ou, no maximo, nos 7 (sete) anos
precedentes, exceto, os classicos das areas do conhecimento;

Il — Periédicos cientificos considerados relevantes e que venham a completar as colecdes
ja existentes no acervo, desde que nao disponibilizados em publicacées online e gratuita, e
com ano atualizado ou, no maximo, com data de 3 (trés) anos precedentes.

Art. 113. Nao serdo recebidas doacdes espontaneas. Apenas livros que tenham sido
previamente analisados e aprovados pela Comissao de Avaliacdo, em data e horario
agendados.

SECAO I
DA RECUSA DA DOACAO

Art. 114. Nao serao aceitas doacdes de materiais (informacionais ou bibliograficos):
| — com mofos, fungos ou tragas, visando a protecao e integridade de nosso acervo;

Il — sem capa, recortados, rabiscados ou qualquer dano que prejudique a leitura integral do
conteudo;

[ll — livros didaticos do ensino fundamental e médio desde que nao estejam em algum
Projeto Pedagégico de Curso;

IV — copias de livros;

V — livros que a biblioteca ja possua edicoes mais atualizadas da obra e em nimero
suficiente;

VI — apostilas;
VIl — Diario Oficial (ja disponivel on-line);
VIl — jornais e revistas de noticias efémeras;

IX — catédlogos comerciais;



X —livros da area de direito cujo ano de publicacao seja anterior a 5 anos;
Xl - CD’s e DVD’s;

Xl — quaisquer outros materiais que n&o se identificam com os objetivos de uma biblioteca
universitaria.

CAPITULO Il
PROCESSO DE DOACAO

SECAO|
DO DOADOR

Art. 115. Sera necessario realizar contato com a biblioteca a que se destina a doacgéo
previamente, para agendar o recebimento do material.

Art. 116. O doador devera enviar para o e-mail distribuicao@uespi.br o TERMO DE DOACAO
DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO (Anexo A) preenchido com seus dados e fornecer uma lista
das doacbes contendo as informagdes abaixo, no idioma do documento:

| — para livros: autor da obra, titulo, edicao, editora e ano de publicacéo.
Il — para revistas: titulo, ano ou volume, nimero e ano de publicagao.

Paragrafo dnico. O Termo de Doacdo de Material Bibliografico devera vir assinado,
concordando com os termos estabelecidos neste Regulamento.

Art. 117. O doador devera esperar a resposta da Comissdao de Avaliacdo da Biblioteca, que
informara os itens aprovados, a data e o horario de entrega dos materiais. Os materiais
considerados sem interesse para incorporagao ao acervo deverao ser retirados dos materiais a
serem entregues.

Paragrafo unico. Caso seja encontrado algum item recusado, o doador sera notificado e tera o
prazo de 10 (dez) dias para recolher o item de volta, caso contrario 0 mesmo sera descartado.

Art. 118. Ao doador cabera responsabilizar-se pela entrega dos livros na biblioteca.

SECAOII
DA COMISSAO DE AVALIACAO

Art. 119. A Comissdo de Avaliagdo serd composta pelo bibliotecario ou responsavel pela
biblioteca.

Art. 120. A Comissao de Avaliagdo cabera:



| — fazer analise técnica da lista encaminhada pelo doador;
Il — a decisao de incorporar o material doado ao acervo, descartar ou devolver ao doador.

lll — notificar o doador por e-mail, solicitando entrega somente das obras que atenderem
aos critérios estabelecidos.

Art. 121. Para a selegdo do material doado, a biblioteca estabelece os seguintes critérios
basicos:

| — pertinéncia do assunto;

Il — autoridade do autor, do editor, do publicador e do tradutor;
lll — atualidade da obra ou colecéo;

IV — valor historico para a biblioteca ou suas areas;

V- demanda;

VI — especificidades da obra;

VIl — estado fisico de conservacéao;

VIII — suporte;

IX —idioma.

TiTULO V
DO INVENTARIO

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 122. O acervo da biblioteca é parte do patriménio da UESPI, por este motivo, o inventario é
essencial para manter a boa gestao do acervo bibliografico.

Art. 123. Por meio do inventario, € possivel um diagnéstico sobre a situacado presente do
acervo:

| — apresentar um numero confiavel de titulos e exemplares disponiveis no acervo;
Il — identificar obras para desbastamento e/ou descarte; e

lll — corrigir possiveis falhas de organizag¢ao e/ou identificacdo dos itens do acervo, como
por exemplo, etiquetas, disposicdo dos livros nas estantes e etc.

CAPITULOII
DA EXECUGAO DO INVENTARIO

Art. 124. O inventario deve ser realizado, a cada 2 anos, no inicio do periodo de férias dos



discentes, devendo ser finalizado antes do retorno as aulas.

Art. 125. O bibliotecario ou responsavel pela biblioteca deve orientar a equipe sobre todos os
procedimentos necessarios, para que o inventario seja realizado de maneira correta e eficaz.

Art. 126. Para executar o inventario com mais eficiéncia algumas diretrizes devem ser seguidas:

| — limitar as datas de empréstimo para que a devolugao coincida com as datas das provas
finais. Desse modo se minimiza o nimero de livros fora do acervo durante o inventario;

Il — orientar os discentes a devolverem o material emprestado antes do inicio das férias;

lll — a biblioteca deve permanecer fechada para atendimento ao publico durante o periodo
de inventario, liberado apenas a eventual devolugcao de livros anteriormente emprestados;

IV — proibido a realizacdo de empréstimos durante o inventario. Os casos excepcionais
devem ser analisados com a gestao local, lembrando que o empréstimo de livros durante o
inventario dificulta o processo e pode prejudicar os resultados sobre a situagdo atual do
acervo;

V — importante toda a equipe da biblioteca permanecer no setor para realizacdo do
inventario, visto que o prazo é curto e o processo trabalhoso;

VI — a guarda prévia dos itens nas estantes devera ser a primeira tarefa. Todos os
materiais devem ser realocados nas estantes, em seus respectivos lugares antes do inicio
da conferéncia;

VIl — preparar uma sinalizagdo propria e metodica para que todas as estantes inventariadas
sejam sinalizadas de forma organizada e otimizada;

VIl — dividir a conferéncia dos materiais por intervalos de classificagdo ou corredores de
estantes.

IX — todos os itens constantes fisicamente na biblioteca e n&o localizados no relatério de
inventario, previamente gerado, devem ser separados para verificagdo posterior.

Art. 127. A equipe da biblioteca também deve utilizar o periodo do inventario para:
| — organizar os espacos fisicos da biblioteca;

Il — conferir e corrigir possiveis problemas nas etiquetas, que dificultam a localizacgao fisica
das obras e diferem do que esté inserido no sistema;

lll — trocar as etiquetas que estejam danificadas, erradas ou duplicadas;

IV — corrigir a ordenacdo dos materiais nas estantes, principalmente aqueles que foram
guardados em lugar errado;

V — distinguir e retificar duplicidades de classificacdo e acervos, entre outras;
VI — verificar erros e falhas de inclusdo de exemplares no sistema e consertar;

VIl — avaliar as condi¢des fisicas das obras e identificar as que necessitam de reparos.
Separando-as para conserto.

VIl — analisar se a sinalizagdo das estantes esta de acordo com o conteudo das mesmas e
reparar o que estiver em desacordo.

IX — organizar uma planilha/listagem para efetuar as cobrancas de livros que estejam com
0S USUarios.



CAPITULO Il
DOS RESULTADOS DO INVENTARIO

Art. 128. Toda a documentagdo relativa aos inventarios realizados pela Rede de Bibliotecas
deve ser encaminhada através do Sistema Eletrénico de Informagdes (SEIl) para ser
apresentada a Administracdo Superior quando solicitada.

Art. 129. A baixa do registro dos materiais bibliograficos identificados como extraviados,
desatualizados e danificados por ocasidao do encerramento do inventario, que foram validadas
pelo responsavel da biblioteca, deve ser informada através de processo pelo SEI.

TiTULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 130. No periodo de férias académicas, a biblioteca funcionara em horario especial, visando
a garantia de economia e segurancga, sobretudo, a noite. O horario especial devera ser
divulgado nos meios de comunicacao da UESPI, assim como por meio de cartazes afixados nos
locais de atendimento e circulacao de usuarios da biblioteca.

Art. 131. O acervo bibliografico da UESPI é patriménio publico, sendo responsabilidade da
Instituigéo zelar por ele.

Art. 132. Aplicam-se estas normas a todas as bibliotecas dos campi e nucleos desta IES.

Art. 133. Os casos nao previstos neste regulamento serao resolvidos pela Diregdo da Biblioteca
Central, nos limites de sua competéncia, em consonancia com a Administracao Superior.

Art. 134. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

COMUNIQUE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE

EVANDRO ALBERTO DE SOUSA
PRESIDENTE DO CONSUN



ANEXO A
TERMO DE DOACAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Declaro por este instrumento a manifestacdo da livre e espontdnea vontade de transferir
incondicionalmente a Biblioteca do Campus/Centro/Nucleos

da Universidade
Estadual do Piaui (UESPI), todos os meus direitos sobre os livros e demais materiais doados
nesta data, conforme relagcdo anexa.

Declaro, ainda, que li e estou de acordo com o regulamento adotado pela Rede de Bibliotecas
da UESPI no que se refere a doagéo.

Dados do doador:
Nome:
CPF/CNPJ:

E-mail:

Fone:

Endereco:

Assinatura do(a) doador(a)

Documento assinado eletronicamente por EVANDRO ALBERTO DE SOUSA - Matr.0268431-
4, Presidente do Conselho Universitario, em 15/01/2026, as 06:47, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no Cap. Ill, Art. 14 do Decreto Estadual n® 18.142, de 28 de
fevereiro de 2019.

il
sel B
assinatura L2
gletrénica

Referéncia: Caso responda este Documento, indicar expressamente o Processo n®

00089.014750/2025-01 SEI n? 0021924453
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