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FUNDACAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI
Rua Jodo Cabral, 2231 Norte - Bairro Piraja, Teresina/PI, CEP 64002-150
Telefone: - https://www.uespi.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo SEI n? 00089.017791/2025-41

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacao dos servicos de outsourcing de impressao para o
NUCEPE (Nucleo de Concursos e Promogdao de Eventos) da FUESPI-PI, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE VALOR VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSERV | DE QUANTIDADE/MES | UNITARIO | TOTAL/MES | TOTAL/
MEDIDA (R$) (R$) ANO (R$)

Servicos de
impressao,
copia e
digitalizacdo de
documentos,
formato A4 -
outsourcing de
impressao  na
modalidade de
franquia mais
excedente -
software de
gerenciamento
de ativos e
bilhetagem de
paginas,
manutencgao
preventiva e
corretiva  dos
equipamentos
com
substituicao de
pecas,
componentes e
materiais
utilizados  na
manutengdo, e
fornecimento
de
insumos(exceto
papel),
policromatico.

26697 impressdo | 30.000 0,14 4.200,00 50.400,00
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Servicos de
impressao,
copia e
digitalizacao de
documentos,
formato A3 -
outsourcing de
impressdao na
modalidade de
franquia mais
excedente -
software de
gerenciamento
de ativos e
bilhetagem de
paginas,
manutencgao
preventiva e
corretiva  dos
equipamentos
com
substituicdo de
pecas,
componentes e
materiais
utilizados  na
manutencdo, e
fornecimento
de
insumos(exceto
papel),
policromatico

26719 impressdo | 3.000 0,30 900,00 10.800,00

VALOR TOTAL RS 5.100,00 61.200,00

VALOR TOTAL ESTIMADO DO CERTAME R$ 61.200,00
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Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao
1.3. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista o definido no Estudo Técnico Preliminar;
Prazo de Vigéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contrata¢cdo.Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢cdo do item do
catdlogo do sistema Compras.gov.br e as disposi¢cbes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢ées deste
Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIC[\O DA NECESSIDADE DA CONTRATACI?\O

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (ID. 0020268936) , apéndice deste Termo de Referéncia.

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servicos de outsourcing de impressao sao
imprescindiveis a execuc¢do de concursos publico e processos seletivos, pois estes envolvem execugao de servigos
de impressdo, encadernacdo, digitalizacdo e fotocopia de documentos. A contratagdo se faz necessaria
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considerando que atualmente a FUESPI/PI ndo dispde de parque grafico, equipamentos, m3o de obra técnica
especializada na prestagao dos servigos de outsourcing, assim como nao possui projeto ambiental de descarte de
materiais e insumos consumiveis, para atender demandas do NUCEPE-FUESPI na realizacdo de certames publicos.
Nos termos do art. 32 da PORTARIA SGD/ME N2 844, de 14 de fevereiro de 2022, que Institui o Modelo de
Contrata¢ao de Servigos de Outsourcing de impressdo, no ambito dos 6rgdos e das entidades integrantes do
Sistema de Administracao dos Recursos de Tecnologia da Informagao - SISP do Poder Executivo Federal, o modelo
de contratagdo de servicos de outsourcing de impressao é de utilizagao obrigatdria. A contrata¢dao dos servigos
proporcionara ao NUCEPE desempenhar suas atividades com seguran¢a e qualidade, atendendo demandas
externas, as quais se constituem em fonte de receitas que contribuem para a melhoria da qualidade do ensino
ofertado pela FUESPI/PI.

2.2. O objeto da contrata¢ido esta de acordo com o Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI da FUESPI/PI
para o periodo de 2022-2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Todos os requisitos aqui dispostos decorrem das orienta¢des da Portaria SGD/MGI 370/2023.

A contratada deve fornecer equipamentos sustentdveis, comprovados por documento de certificagdo em atengdo
ao Decreto no 10240/2020, que estabelece a implementacdo de um sistema de logistica reversa de produtos
eletronicos. A logistica reversa é de responsabilidade da contratada, incluindo restos de toner, cartuchos e
embalagens, conforme a legislacdo vigente, como a Lei 12305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos).

4.2. A contratada deverd apresentar semestralmente declaragdo confirmando o recebimento de cartuchos e toners
ja utilizados, para fins de reaproveitamento.

4.3.Dado o requisito anterior, a contratada devera realizar o recolhimento de materiais desta natureza a cada 6
(seis) meses, ou com um prazo maximo de 72 horas quando o mesmo for solicitado pela contratante .

4.5. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis:

4.6. Lein. 12.305, de 2 de agosto de 2010 - Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.7. IN SLTI/MPOG n. 1, de 19 de janeiro 2010 - Dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do
de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da
outras providéncias.

Critérios Ambientais:

4.8. Gestdao de Residuos: Assegurar que a contratada tenha um plano de gestdo de residuos, com foco na nao
geracgao, reducdo, reutilizagdo e reciclagem.

4.9. Logistica Reversa: Incluir a responsabilidade da contratada pela logistica reversa dos produtos e pela destinagao
final ambientalmente adequada dos mesmos.

Critérios Sociais:

4.10. CondigGes de Trabalho: Exigir que a contratada ndo explore trabalhadores em condi¢gdes analogas a
escravatura e que ndo tenha sido condenada por trabalho infantil, discriminagcdo ou outras violacdes das leis
trabalhistas.

4.11. Diversidade e Inclusdo: Promover a inclusdo e a equidade no ambiente de trabalho e nas relaces contratuais.

Consumo de Recursos:

4.12. Priorizar servicos e produtos que incorporem praticas de eficiéncia no uso de agua e energia.

4.13. Materiais Sustentaveis: Optar por produtos feitos com materiais reciclados ou de fontes renovaveis, evitando o
uso de cloro molecular no branqueamento do papel, quando possivel.

Requisitos de assisténcia técnica e manutencao corretiva e preventivo
4.14. Requisitos de assisténcia técnica e manutencdo corretiva e preventiva visando o devido funcionamento da

3/19



03/12/2025, 12:05 SEI/GOV-PI - 0020280485 - FUESPI-PI - TERMO DE REFERENCIA

https://sei.pi.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22532829&infra_sistema=...

solucdo de outsourcing e da ndo interrupc¢do dos servicos descritos, a contratada devera prestar assisténcia técnica,
manutengao preventiva e corretiva dos equipamentos, do sistema de gerenciamento e de contabilizacdo, sem
custos adicionais para a contratante.

4.15. A contratada deve disponibilizar canal de atendimento via e-mail, sistema de helpdesk, telefone ou outro em
dia e horarios comerciais. Os chamados devem ser registrados com nimero de protocolo para facil identificagao do
atendimento e sua situacdo atual.

4.16. Quando requerido for, a contratada devera fornecer relatério detalhado dos atendimentos realizados onde
constem protocolo, data de abertura, data de solugdo, equipamento e descritivo das atividades realizadas, no
minimo.

4.17. N3o deve haver mao de obra exclusiva e especifica para este contrato, portanto quaisquer encargos, tributos
ou outros que caracterizem este tipo de atividade sdo de inteira responsabilidade da contratada.

4.18.A contratada deve disponibilizar profissionais com capacidade técnica compativel com a atividade a ser
realizada.

4.19. Todos os pedidos de atendimento ou corre¢ao, aqui nominados como chamados, devem ser registrados e
devem observar os atributos de detalhamento, precisado, expressao da verdade e atualizacao.

4.20. A contratada deve disponibilizar, quando for o caso, equipamento adicional ou substituto, em casos onde a
solucdo definitiva requer tempo maior de solugdo. Tal necessidade deve ser informada e aceita pela gestdo de
contrato.

4.21. Os equipamentos substituidos devem possuir caracteristicas iguais ou superiores daqueles ofertados no
certame e devidamente avaliados e aceitos pela equipe de acompanhamento do contrato.

4.22. Se constatada a ocorréncia de defeito ou falha, deverdao ser executadas todas as instalacdes, configuracdes e
guaisquer outras atividades necessdrias para o completo restabelecimento da solucdo.

4.23. Toda a logistica operacional e de transporte de equipamentos devera ocorrer sob as expensas da contratada e
sob sua inteira responsabilidade.

4.25. Um chamado serd dado como concluido ao término do trabalho realizado pela empresa, com a solucdo
integral do problema apresentado no chamado.

4.26. As atividades de manutencdo preventiva deverdo obedecer as recomendagdes do fabricante, observando-se
atividades como:

1). limpeza e lubrificagao;

I). ajustes e regulagens de qualquer acionador mecanico;

I11). substituicdo de pecas desgastadas ou defeituosas;

IV). instalagdo e atualizagdo de software e firmwares.

4.27. A contratante podera realizar a substituicdo dos suprimentos, consumiveis e insumos, embora estas atividades
sejam preferencialmente realizadas pela contratada.

4.28. Caso a contratante opte por realizar a tarefa, a contratada deverd garantir o treinamento das fungoes
inerentes a dois representantes da contratante

4.29. A contratada devera atuar frequentemente com a monitoria da vida atil de suprimentos, consumiveis e
insumos de forma a prever e planejar a remessa antecipada destes, evitando-se a interrupc¢do dos servicos.

4.30. A contratada devera fornecer suprimentos reserva para que seja mantido um estoque minimo conforme
descrito abaixo:

). Estoque de cartucho/toner na ordem de 50% do total de equipamentos instalados;

). Estoque de unidade de imagem na ordem de 20% do total de equipamentos instalados;

[I1). Este estoque ndo podera ser inferior a 1.

4.31. A contratada ficard responsavel pelo recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como de residuos de
manutengdo e limpeza de equipamentos, que deverdo ser tratados segundo a legislacdo ambiental vigente e
melhores praticas.

4.32. Qualquer alegacdo da contratada contra as instalacdo prediais (ambiente, rede elétrica, rede ldgica) ou
usudrios (que faz referéncia ao mau uso ou ma operagao do equipamento) devem ser comprovados tecnicamente
por meio de laudos detalhados e conclusivos, emitidos pelo fabricante do equipamento. Estes deverdo ser
homologados e reconhecidos pela contratante.

4.33. Caso documentos desta natureza ndo sejam apresentados, a contratada devera prosseguir com o
atendimento. Nao serdo admitidas suposicGes técnicas sem fundamentacao e alegacGes baseadas em terceiros.

Requisitos temporais

4.34. Como ha exigéncia do fornecimento de equipamentos novos de primeiro uso ou recondicionados por
fabricantes ou autorizados, a vigéncia do contrato sera de 5 (cinco) anos, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021. O prazo é justificado para que haja garantias de que a contratada realize
a amortizacao do investimento inicial.

4.35. Documentos de cobranca devem ser entregues em um prazo maximo de 30 dias Uteis. Como defini¢cdo de hora
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util, serd considerado o periodo de segunda a sexta-feira das 07 as 11 hs e de 13 as 17 hs, horario local,
considerando-se feriados locais e nacionais.

4.36. Prazos de atendimento de servicos de manutencdo preventiva e corretiva:

1). o registro de um chamado, o que abarca o primeiro atendimento e o fornecimento de um ndmero de protocolo,
deve ocorrer em até 12 horas apds o comunicado através do método de comunicagao disponivel.

I1). atendimento inicial de uma manutengado corretiva devera ocorrer em até 24 horas.

). o atendimento de manutengado corretiva ndo deve ser superior a 48 horas.

IV). Caso seja necessario prazo superior, um equipamento ou soluc¢do alternativa deve ser fornecido.

V). manutengGes preventivas ou o fornecimento de insumos, suprimentos ou consumiveis deverdo ser
solucionados em um prazo maximo de 48 horas.

VI). caso um equipamento apresente 3 vezes consecutivamente o mesmo problema em um prazo inferior a 30 dias
ou 10 vezes defeitos distintos, um equipamento adicional ou substitutivo deve ser disponibilizado em até 15 dias
corridos, caso haja manifesto da contratante.

VIl). toda movimentacdo (troca de ambiente) de um equipamento deve ser realizada em até 96 horas apds a
solicitacdo.

4.37. O prazo de fornecimento ou substituicdo de pegas poderd ser ampliado em casos excepcionais, que envolvam
indisponibilidade de pegas ou outros, desde que a contratada manifeste formalmente a situacgdo.

4.38. Caberd a gestdo do contrato acatar ou ndo os argumentos, devendo expressar no registro de ocorréncias a
motivacdo e o novo prazo acordado.

Tal decisdao devera ter como foco mitigar o prejuizo gerado pela descontinuidade da solugdo.

Requisitos sociais, ambientais e culturais

4.39. A contratada é responsavel pelo fornecimento de todos os insumos e suprimentos necessarios a prestacao dos
Servigos.

4.40. Deve-se observar ainda todos os requisitos de sustentabilidade descritos na sec¢ao relacionada.

4.41. A contratada devera comprovar, quando solicitada pela contratante, que o descarte dos materiais poluidores
estd sendo feito de maneira ambientalmente correta.

4.42. Os equipamentos devem possuir manuais e guias de instalacdo atualizados em portugués do Brasil ou em
inglés em midia fisica ou digital.

4.43. O Menu de interacdo da impressora e software de controle de bilhetagem deverd possuir menus
exclusivamente em portugués para a interagdo com o usudrio final.

Requisitos de Implantagao

4.44. Os equipamentos deverdo ser novos de primeiro uso ou seminovos, desde que o processo de manutengao
tenha sido realizado pelo fabricante do equipamento ou agente credenciado. Para ambas as possibilidades a
empresa participante devera apresentar declaracdo comprobatdria, assinada por representante legal da empresa,
que garanta o atendimento as condigdes solicitadas.

4.45. Os equipamentos deverdo ser entregues devidamente protegidos e embalados.

4.46. A contratada terd um prazo maximo de 30 dias para realizar a entrega dos equipamentos.

4.47. A marca/modelo dos equipamentos ofertados pela licitante deverdo estar em linha de producdo.

4.48. Os servigos serdo recebidos provisoriamente na data de inicio da execugdo do contrato, quando do
recebimento de todos os equipamentos e sua devida instalagdo, configuracdo e aceitacao de testes basicos. Os
equipamentos deverdo estar aptos para o uso independentemente do software de bilhetagem e sem qualquer
restricdo ou pendéncia.

4.49. A solugdo serd recebida definitivamente 30 (trinta) dias apds o recebimento provisdrio, devendo neste
momento estar toda a solugao contratada devidamente implantada.

Requisitos de Experiéncia Profissional
4.50. Os servicos deverao ser prestados por técnicos devidamente capacitados nos produtos em questdo, bem como
com todos os recursos ferramentais necessarios para a prestagao dos servigos.

Requisitos do ambiente (vistoria)

4.51. A contratada devera apresentar termo de Vistoria ou Renulncia que registra o conhecimento do ambiente da
contratada. Embora ndo haja muitas peculiaridades relevantes, sugere-se o reconhecimento do ambiente.

4.52. A contratada assume o reconhecimento do cendrio, ndo sendo possivel portanto apresentar algum argumento
de limitagdo técnica ou inviabilidade.

Serd de responsabilidade da licitante vencedora os eventuais prejuizos decorrentes da sua op¢ao pela nao realizacao
da vistoria.

Subcontratagao
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4.53. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.54. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, pelas
razGes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢Oes de execu¢ao
5.1. A execucgdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. a execugdo dos servigos terd inicio apos assinatura do contrato de acordo com as demandas da contratante,
respeitando os prazos estabelecidos no cronograma administrativo;

5.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucgdo do trabalho:

5.2.1. a Contratada devera ser especializada na prestacdo de servicos de impressdo, encadernacdo, digitalizacdo e
fotocopia de documentos, garantindo que todas as etapas sejam conduzidas de forma profissional e eficiente para
atender demandas do NUCEPE-FUESPI na realizagdo de certames publicos;

5.2.2. a Contratada serd responsavel pela prestacdo de servicos de impressdo, encadernacgdo, digitalizacdo e
fotocopia de documentos, garantindo a qualidade e a eficiéncia na realizagdo das atividades;

5.2.3. a Contratada devera respeitar os prazos previstos no Termo de Referéncia no que se refere a entrega dos
servigcos e materiais, apds a emissdo da Nota de Empenho;

5.2.4. a Contratada devera monitorar e fazer cumprir o cronograma de trabalho, juntamente com o Nucleo de
Concursos e Promoc¢do de Eventos da Fundacdo Universidade Estadual do Piaui - NUCEPE/FUESPI/PI, além de
realizar a prestacdo dos servicos de impressdo de provas escrita objetiva e dissertativa, bem como a impressado de
materiais diversos como editais, avisos, sinaliza¢des, formularios, fichas de cadastros de colaboradores, termos de
compromisso e sigilo, dentre outros, para a realizagdo de concursos publicos, processos seletivos e afins;

5.2.5. a Contratada devera manter contato com o Nucleo de Concursos e Promogdo de Eventos da Fundacao
Universidade Estadual do Piaui - NUCEPE/FUESPI/PI, conduzindo reunides, se for necessario, para dirimir ddvidas e
comunicar informacgdes relevantes;

5.2.6. a Contratada deverd manter os softwares de gerenciamento e bilhetagem devem ter seu licenciamento
custeados pela contratada, ou seja, o seu custo deve compor o preco da franquia. Todo o custeio de reparos, pecas,
insumos e outras atividades que garantam o devido funcionamento dos equipamentos também devem constar na
composicdo do preco da franquia.

5.2.7. a Contratada ficara responsdvel por todos os custos envolvidos na capacitacdo e treinamento deverdo estar
incluidos e distribuidos nos precos propostos da franquia;

5.2.8. a Contratada deverd atender ao Manual de Boas Praticas Administrativas, especialmente considerando que o
modelo de contratacdo de servicos de outsourcing de impressao é de utilizacdo obrigatéria;

5.2.9. a Contratada deverd prestar os servicos conforme as especificagcdes descritas no Termo de Referéncia;

5.2.10. a Contratada na prestagao dos servigos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracao, vedando-se qualquer relagao entre esses que caracterize pessoalidade e subordinacao direta;

5.2.11. todos os custos com impostos, exigéncias legais, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que, porventura,
ocorrerem serdo de responsabilidade da Contratada;

5.2.12. a Contratada devera obedecera aos critérios de sustentabilidade para a prestacdo dos servigos, conforme
legislagdo vigente;

5.2.13. o prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor);

5.2.14. o prazo para inicio da execugdo dos servigos terd inicio apds assinatura do contrato de acordo com as
demandas da contratante, respeitando os prazos estabelecidos no cronograma administrativo. Os servigos serdao
executados para a Fundagao Universidade Estadual do Piaui — FUESPI: Rua Jodao Cabral, N2 2231 — Piraja — CEP:
64.002-150, Teresina-Pl. Telefone (86) 3213-2547 / 3213 — 7942/ 3213-7428 e devem ser prestados nas instalacdes
da FUESPI/PI;

5.2.15. o servico serd executado pela contratada e, posteriormente, verificado para assegurar sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta;
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5.2.16. o servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, caso esteja em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta. Nessa eventualidade, devera ser corrigido no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis;

5.2.17. o servico sera recebido definitivamente apds a verificagdo da qualidade do servico prestado, com a
consequente aceitacdo formalizada mediante termo circunstanciado;

5.2.18. a prestacao do servico provisoria ou definitiva do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato;

5.2.19. a contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove ter o licitante entregue materiais/servicos compativeis com o objeto desta licitacdo.

5.3. As demais especificacdes estdo disponibilizadas nas condi¢es gerais deste Termo de Referéncia.

5.4. A Contratada devera ser especializada na prestacdo dos dos servicos de outsourcing de impressdo sao
imprescindiveis a execug¢do de concursos publico e processos seletivos, pois estes envolvem execugao de servigos de
impressdo, encadernacao, digitalizacdo e fotocdpia de documentos. A contratacdo se faz necessaria considerando
que atualmente a FUESPI ndo dispde de parque grafico, equipamentos, mdo de obra técnica especializada na
prestacao dos servigos de outsourcing, assim como ndo possui projeto ambiental de descarte de materiais e
insumos consumiveis, para atender demandas do NUCEPE-FUESPI na realizacdo de certames publicos.

5.5. A contratacdo se faz necessaria considerando que atualmente a FUESPI/PI ndo dispde de parque grafico,
equipamentos, mao de obra técnica especializada na prestacdo dos servigcos de outsourcing, assim como ndo possui
projeto ambiental de descarte de materiais e insumos consumiveis, para atender demandas do NUCEPE-FUESPI na
realizacdo de certames publicos

Local e horario da prestacao dos servigos

5.6. Os servicos serdo executados para a Fundac¢ao Universidade Estadual do Piaui — FUESPI: Rua Jodo Cabral, N¢
2231 — Piraja — CEP: 64.002-150, Teresina-Pl. Telefone (86) 3213-2547 / 3213 — 7942/ 3213-7428.

5.7. Os servicos serdo prestados nas instalacdes da FUESPI/PI, uma vez que se trata de servi¢os de outsourcing de
impressao.

Rotinas a serem cumpridas

5.8. A Contratada devera ser especializada na prestacdo de servigos de impressao, encadernacgao, digitalizacdo e
fotocdpia de documentos, garantindo que todas as etapas sejam conduzidas de forma profissional e eficiente para
atender demandas do NUCEPE-FUESPI na realizacdao de certames publicos.

5.9. A Contratada devera respeitar os prazos previstos no Termo de Referéncia no que se refere a entrega dos
servigcos e materiais, apds a emissdo da Nota de Empenho.

5.10. A Contratada devera monitorar e fazer cumprir o cronograma de trabalho, juntamente com o Nucleo de
Concursos e Promoc¢do de Eventos da Fundacdo Universidade Estadual do Piaui - NUCEPE/FUESPI-PI, além de
realizar a prestacdo dos servicos de impressao de provas escrita objetiva e dissertativa, bem como a impressao de
materiais diversos como editais, avisos, sinaliza¢Ges, formularios, fichas de cadastros de colaboradores, termos de
compromisso e sigilo, dentre outros, para a realiza¢cdo de concursos publicos e acdes afins do NUCEPE.

5.11. A Contratada devera manter contato com o Nucleo de Concursos e Promogao de Eventos da Fundacgdo
Universidade Estadual do Piaui - NUCEPE/FUESPI-PI, conduzindo reunides, se for necessario, para dirimir duvidas e
comunicar informacgdes relevantes.

5.12. A Contratada devera manter os softwares de gerenciamento e bilhetagem devem ter seu licenciamento
custeados pela contratada, ou seja, o seu custo deve compor o preco da franquia. 5.13. Todo o custeio de reparos,
pecas, insumos e outras atividades que garantam o devido funcionamento dos equipamentos também devem
constar na composi¢do do preco da franquia.

5.14. A Contratada ficard responsavel por todos os custos envolvidos na capacitacdo e treinamento deverao estar
incluidos e distribuidos nos pregos propostos da franquia.

5.15. A Contratada devera atender ao Manual de Boas Praticas Administrativas, especialmente considerando que o
modelo de contratagdo de servigos de outsourcing de impressdo é de utilizacdo obrigatdria.

5.16. A Contratada devera prestar os servicos conforme as especificagdes descritas no Termo de Referéncia.

5.17. A Contratada na prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracao, vedando-se qualquer relagdo entre esses que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5.18. Todos os custos com impostos, exigéncias legais, taxas, pedagios, fretes e demais despesas que, porventura,
ocorrerem serdo de responsabilidade da Contratada.

5.19. A Contratada devera obedecerd aos critérios de sustentabilidade para a prestacao dos servicos, conforme
legislacdo vigente.

5.20. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
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(Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.21. O servico serd executado pela contratada e, posteriormente, verificado para assegurar sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

5.22. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, caso esteja em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta. Nessa eventualidade, devera ser corrigido no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas e sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.
5.23. O servico serd recebido definitivamente apds a verificagdo da qualidade do servico prestado, com a
consequente aceitacao formalizada mediante termo circunstanciado.

5.24. A prestacdo do servigo provisdria ou definitiva do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

5.25. A Contratada deve apresentar atestado de capacidade técnica por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove ter o licitante entregue materiais/servicos compativeis com o objeto desta licitacdo.

5.26. As demais especificaces estdo disponibilizadas na tabela do item 7 deste Estudo Técnico Preliminar.
InformagGes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.27. A Contratada devera manter contato com a Comissdo Organizadora, conduzindo reunides, se necessario, para
esclarecer dividas e comunicar informacdes relevantes.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)

5.28. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor), sem prejuizo dos dispostos afins em clausula contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacgdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do
objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execu¢ao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo
do contrato.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9.A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisdo
ou adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizagcdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade
do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo
Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obriga¢Ges contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao
da necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao;

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

6.20.3. acompanhar a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais;

6.20.4. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
qguanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.20.6. elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8. 1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill,
do Decreto n.2 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto nesta segado.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢dao do servico, ou os utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisdrio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal de
execucado dos servicos.

7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avalia¢cdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.14. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
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execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.17. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

7.18. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.21. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liqguidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.24. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

I1) a data da emissdo;

I11) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.27. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutengao das condi¢Ges de habilitagao exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgdo ou
entidade, tais como a proibi¢cdao de contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.29. Nado havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
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qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.31 .Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situac¢do junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA
de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
do Banco do Brasil indicados pelo contratado, conforme orientagées contidas no Oficio N2 275/2023/SEFAZ-PI.

7.35. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.37. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacado vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006,
nao sofrerd a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
7.39. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdao do Contratante.

7.40. A eficécia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.41. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicées de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme
o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.42. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdOes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administragao.

7.43. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.44. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacBes de crédito de que trata a Instru¢cdo Normativa SEGES/MGI n?
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
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e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sang¢des:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

o_n

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragGes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratodria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementacdo ou reposi¢do da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispGe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infragGes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacdo.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5% (cinco por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 0,5%
(0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

”
’

8.2.4.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea “a
do valor da contratacao.

de 1% (um por cento) a 15% (quinze por cento)

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagdo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sanc0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.10. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.
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8.11. Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:

1). a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

I). as peculiaridades do caso concreto;

[1). as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV).os danos que dela provierem para o Contratante; e

V) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgdos de
controle.

8.12. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013,
serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com rela¢do de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancgao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancées por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal.

8.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.16. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sao
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.17. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo drgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13
de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao
9.2. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

9.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.2.2. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.
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9.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresadria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.2.9. Consodrcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constitui¢ao, subscrito pelos consorciados, com a indica¢do da empresa lider,
responsavel por sua representacdo perante a Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n 14.133, de 2021).

9.1.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢bes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.8. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.10. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Economico-Financeira

9.11. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.12. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.13. balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis dos dois
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes
férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
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Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=
Passivo Circulante

9.14. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratacgdo.

9.15. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.16. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituragao Contdbil Digital - ECD ao Sped.

9.17. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificagdao Técnico-Operacional

9.18. Comprovagao de aptiddo para execucdo de servi¢o similar, de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.19. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.20. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administra¢do, copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco
atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

9.21. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econb6mica principal ou
secunddria especificadas no contrato social vigente.

9.22. Serdao aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.23. A apresentacgdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n?
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional:

9.24. A contratada deve disponibilizar profissionais com capacidade técnica compativel com a atividade a ser
realizada.

9.25. Caso a contratante opte por realizar a tarefa, a contratada devera garantir o treinamento das fung¢des
inerentes a dois representantes da contratante.

9.26. Os atestados de capacidade técnica seram exigidos conforme item 7.29 deste instrumento.
Disposicoes gerais sobre habilitagao

9.27. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducdo livre.
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9.28. Na hipodtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.29. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.30. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.31. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Documentag¢dao complementar para cooperativas
9.32. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao complementar:

9.33. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacgdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.34. A declaracao de regularidade de situacdao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.35. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;
9.36. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.37. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.38. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.38.1. ata de fundagao;

9.38.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.38.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.38.4. editais de convocacado das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

9.38.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

9.38.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

9.39. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contrata¢do, que é o maximo aceitavel, é de RS 61.200,00 (sessenta e um mil e
duzentos reais) anual, conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados a
conta de recursos do Tesouro do Estado.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dota¢do, conforme DESPACHO DIVISAO DE ORCAMENTO N¢:
1618/2025/FUESPI-PI/PROPLAN/DIPLAN/DO (ID. 0019959526) :

Unidade , . FUNDAGAO UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI - FUESPI
Orcamentaria
Programa de

Trabalho 12.364.0102.6181 - NUCEPE - Realiza¢do concursos publicos
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Fonte 500 - Recursos ndo vinculado de impostos
Natureza de despesa 3390-39 - Servicos de terceiros pessoa juridica

Territorio TDO

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [exceto o custo
estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

12.2. O presente documento segue assinado pela Comissdao Permanente de Planejamento - CPP.

13. DECLARAGAO MINUTAS PADRONIZADAS

13.1. Declaro que a minuta utilizada para a elaboragdo deste Termo de Referéncia observou os Modelos da Lei n2
14.133/21 para Contratacdo Direta (Termo de Referéncia Unico servicos (com, sem, engenharia) e obras Lei 14.133
(setembro/2025)), encontrando-se conforme o padrdo divulgado no sitio eletronico da AGU:
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/contratacao-direta.

13.2. Declaro, ainda, que eventuais altera¢gdes no texto padronizado foram destacadas em negrito e sublinhadas
para exame especifico, conforme o artigo 53 da Lei n2? 14.133, de 12 de abril de 2021, sendo todas discriminadas
com a correspondente justificativa.

Anléa Borges Sampaio
Matricula n2 0366584-4
Assessora Técnica da CPL/CPP/FUESPI

Paulo Roberto da Silva Santos
Matricula n? 0360089-X
Presidente da CPP/FUESPI

Aprovo: EVANDRO ALBERTO DE SOUSA - Magnifico Reitor

Apds andlise, APROVO este Termo de Referéncia, considerando que constam os elementos capazes de propiciar
avaliacdo do custo/beneficio, para atender as necessidades da Universidade Estadual do Piaui - UESPI.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacdo Direta - Lei n2 14.133,
de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizacdo: SET/2025

eil Documento assinado eletronicamente por PAULO ROBERTO DA SILVA SANTOS - Matr.0360089-X, Presidente de
e ['ﬁ] Comissdo, em 25/09/2025, as 13:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Cap. Ill, Art. 14 do

assinatura

eletrénica Decreto Estadual n2 18.142, de 28 de fevereiro de 2019.
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Estadual n? 18.142, de 28 de fevereiro de 2019.

Documento assinado eletronicamente por EVANDRO ALBERTO DE SOUSA - Matr.0268431-4, Reitor, em
29/09/2025, as 13:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Cap. lll, Art. 14 do Decreto

-\t A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.pi.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Caso responda este Documento, indicar expressamente o Processo n2 00089.017791/2025-41

Criado por anleasampaio@uespi.br, versdo 101 por pauloroberto@uespi.br em 25/09/2025 13:44:48.

https://sei.pi.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=22532829&infra_sistema...

: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0020280485 e o
71 codigo CRC BA7E3C71.

SEI n2 0020280485

19/19


http://www.diariooficial.pi.gov.br/diario.php?dia=20190228
http://www.diariooficial.pi.gov.br/diario.php?dia=20190228
http://sei.pi.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
http://sei.pi.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

