
 

Passo a Passo Submissão de Proposta de Ação 
Extensionista Edital 88/2025 

 
1.​ Acesse o sistema SIGAA. 

 
2.​ Selecione o módulo “Portal do Docente”. 

              



 
 
 

3.​ Na tela inicial do Portal do Docente, acesse “Extensão>Ações de Extensão>Submissões de 
Propostas>Submeter Proposta>Submeter Nova Proposta”. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

4.​ Selecione o tipo de Ação, Programa ou Projeto: 

​
 
 

 



 
 

5.​ Informe os dados gerais da Ação, no título da ação, informe o número do processo SEI 
referente à sua ação. (os itens com asterisco azul são obrigatórios): 

​  



 
6.​ Em formas de financiamento do projeto selecione “Financiado pela UESPI”>”Financiamento 

PREX”>selecione o Edital de Extensão 88/2025 e informe o número de bolsas solicitadas: 

 



7.​ Após preencher todos os dados, clique em Avançar: 



 
8.​ Preencha os dados adicionais Resumo, Justificativa, Fundamentação Teórica, Metodologia, 

Referências, Objetivos Gerais, Resultados Esperados e Palavras-Chave, em seguida clique em 
avançar (os itens com asterisco azul são obrigatórios): 

 
 
 
 
 
 



 
9.​ Informe os membros da equipe da Ação de Extensão e clique em Avançar: 

 
 

10.​Clique em Cadastrar Nova Atividade para inserir uma nova atividade.. 

 



 
11.​Preencha os dados da Atividade, selecione o membro e clique em Adicionar Membro e logo 

após, clique em Adicionar Atividade (os itens com asterisco azul são obrigatórios): 

 
 
 
 
 
 



 
12.​ Após finalizar a inserção de todas as atividades clique em avançar. 

 
13.​Preencha os dados das Despesas e clique em Avançar: 

 



 
14.​Preencha os dados do Orçamento Detalhado e clique em Avançar: 

 
15.​Clique em "Escolher arquivo" para selecionar o arquivo/documentação a ser anexado(a) de 

acordo com o Edital, preencha a descrição do arquivo e clique em Anexar Arquivo. Após 
anexar todos os arquivos clique em Avançar : 

 
 
 
 
 



16.​ Clique em "Escolher arquivo" para selecionar a imagem/foto a ser anexada, preencha a 
descrição e clique em Anexar Foto. Após anexar todas as fotos clique em Avançar: 

 
17.​Após isso, será exibida uma tela de Resumo da Ação, revise os dados e caso esteja tudo correto 

marque a declaração de responsabilidade e em seguida clique em Submeter à Aprovação: 

 
 

18.​Caso queira gravar os dados para continuar preenchendo posteriormente, clique em Gravar 
(Rascunho). 


