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AUTOARQUIVAMENTO



APRESENTAÇÃO 

Bem-vindos ao tutorial sobre como depositar
TCC (monografia, artigo, relatório de pesquisa,
produto educacional etc..) e dissertação no
Repositório Institucional da UESPI, através do
autoarquivamento.



FIQUE ATENTO!

1 - PREENCHER E ASSINAR O TERMO DE
AUTORIZAÇÃO DE DEPÓSITO DO TRABALHO

2 - FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO
REPOSITÓRIO



O TRABALHO DEVE SER DEPOSITADO EM PDF 

NOMEIE O ARQUIVO, CONFORME O CASO:

MONOGRAFIA COMPLETA
DISSERTAÇÃO COMPLETA
ARTIGO COMPLETO
RELATÓRIO DE PESQUISA COMPLETO
PRODUTO EDUCIONAL COMPLETO

NOMEIE O TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO:

TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PUBLICAÇÃO



Passo 1: Certifique-se de ter os
requisitos necessários:
Antes de começar, certifique-se de
que você tenha:

Uma conexão estável à internet;
Credenciais válidas de acesso
institucional fornecidas pela sua
instituição Universidade Estadual
do Piauí para acesso ao SIGAA;
Um navegador da web atualizado
(como Google Chrome, Mozilla
Firefox, Safari, etc.).

PASSO A PASSO



PASSO 2: Realize o login com as credencias já adquiridas para acesso
ao SIGAA, caso não tenha, cadastra-se!



PASSO 3: Clique no submenu indicado em destaque na imagem.



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

1- CLICAR NA OPÇÃO MEU ESPAÇO . 
2- CLICAR NO LINK USUÁRIO NOVO? CLIQUE AQUI PARA SE REGISTRAR 



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

3- DIGITE SEU ENDEREÇO DE E-MAIL INSTITUCIONAL E DEPOIS CLIQUE EM REGISTRAR
4- ABRA O EMAIL REGISTRADO E CRIE SUA SENHA



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

5- DIGITE SEU ENDEREÇO DE E-MAIL E SENHA CADASTRADA



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

6- CLIQUE EM INICIAR UM NOVO DEPÓSITO



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

7- EM COLEÇÃO ESCOLHA O CURSO E CAMPUS AO QUAL VOCÊ ESTÁ VINCULADO.
CLIQUE EM PRÓXIMO.



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

8-  CONCEDER A LICENÇA DE DISTRIBUIÇÃO

SSEU TRABALHO SÓ SERÁ
DISPONIBILIZADO NO
REPOSITÓRIO APÓS A
CONCORDÂNCIA COM OS
TERMOS DA LICENÇA. CASO
OPTE POR NÃO ASSINÁ-LA, SEU
DEPÓSITO NÃO SERÁ
EXCLUÍDO, MAS NÃO SERÁ
POSSÍVEL FINALIZÁ-LO.



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

9- ASSINALE SE SEU TRABALHO HOUVE FINANCIAMENTO PARA EXECUÇÃO. DEPOIS,
CLIQUE EM PRÓXIMO.



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

10- DÊ INICIO AO PREENCHIMENTO DOS DADOS DO SEU TRABALHO ESCOLHENDO O
TIPO DE DOCUMENTO ADEQUADO. PREENCHER TODOS OS CAMPOS OBRIGATÓRIOS.

APENAS A 1ª LETRA DO TÍTULO DEVE SER
GRAFADA EM MAIÚSCULO, EXCETO EM CASOS
COMO NOMES PRÓPRIOS E SIGLAS. 

SE HOUVER SUBTÍTULO, COLOQUE-O APÓS O TÍTULO SEGUIDO DE
DOIS PONTOS (:) E ESPAÇO.NÃO COLOQUE PONTO AO FINAL.



INFORME O ÚLTIMO SOBRENOME,
APENAS A LETRA INICIAL MAIÚSCULA

FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

11- PREENCHA OS DADOS DO(S) NOME (S) DOS(AS) AUTORES (AS) E DO(A) ORIENTADOR
(A). MAIS DE UM (A) AUTOR (A), CLIQUE EM NOVA ENTRADA.

INFORME O NOME COMPLETO, EXCETO O ÚLTIMO
SOBRENOME, APENAS AS LETRAS INICIAIS MAIÚSCULAS 

INFORME O ÚLTIMO SOBRENOME,
APENAS A LETRA INICIAL MAIÚSCULA

INFORME O NOME COMPLETO, EXCETO O ÚLTIMO
SOBRENOME, APENAS AS LETRAS INICIAIS MAIÚSCULAS 



INFORME O NOME COMPLETO, EXCETO O ÚLTIMO
SOBRENOME, APENAS AS LETRAS INICIAIS MAIÚSCULAS 

INFORME O ÚLTIMO SOBRENOME,
APENAS A LETRA INICIAL MAIÚSCULA

FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

12- PREENCHA OS DADOS DO (A) COORIENTADOR (A), SE FOR O CASO.



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

13- DÊ INICIO AO PREENCHIMENTO DOS DADOS SELECIONANDO O CENTRO, NÍVEL DE
ENSINO, PAÍS DE APRESENTAÇÃO E/OU DEFESA DO TRABALHO E O IDIOMA DO
TRABALHO.



EVITE O USO DE SIGLAS.  NÃO INSERIR
SINAIS DE PONTUAÇÃO AO FINAL DAS
PALAVRAS. CLIQUE EM + PARA
INSERIR MAIS PALAVRAS 

FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

14-  INSIRA PELO MENOS 3 PALAVRAS-CHAVE
15 - TRANSCREVA O RESUMO E ABSTRACT DO SEU TRABALHO

CASO O TRABALHO TENHA SIDO
REALIZADO COM FINANCIAMENTO,
INFORME NO CAMPO.

INFORME SOMENTE 1 PALAVRA-
CHAVE PARA CADA CAMPO



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

16-  CORRIJA A REFERÊNCIA CONFORME A NBR 6023 EM VIGOR.

MODELO CORRETO



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

17-  INSIRA O ARQUIVO EM PDF DO SEU TRABALHO.



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

18-  ADICIONE OUTRO ARQUIVO EM PDF (TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA
PUBLICAÇÃO). PREENCHIDO E ASSINADO PELO DISCENTE E ORIENTADOR (A).



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

19-  APÓS ADICIONAR O TRABALHO E O TERMO PREENCHIDO E ASSINADO. CLIQUE EM
“PROXIMO”



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

20-  SE ESTIVER TUDO CERTO, CLIQUE EM "PRÓXIMO" NA PARTE INFERIOR DA
PÁGINA.



FAZER O DEPÓSITO DO TRABALHO NO REPOSITÓRIO 

21-  PRONTO! VOCÊ DEPOSITOU SEU TRABALHO. AGORA AGUARDE QUE EM ATÉ 72H
ÚTEIS A EQUIPE DE BIBLIOTECÁRIOS ANALISARÁ SUA SUBMISSÃO.

ACOMPANHE O STATUS DE SEU DEPÓSITO ACESSANDO O SITE E CLICANDO EM "MEU ESPAÇO".



Torquato Neto e campi do Interior 
 Solicitar para o email: repositorioinstitucional@uespi.br

Centro de Ciências da Saúde
Solicitar para o email: fnorberto@ccs.uespi.br
 
Campus Clóvis Moura
Solicitar para o email: biblioteca@ccm.uespi.br

DECLARAÇÃO DE DEPÓSITO

INFORME NOME COMPLETO,
MATRÍCULA, CURSO E CAMPUS.



I. Em referências: SOUSA JÚNIOR, José Edimar Lopes de. Tutorial: como
depositar TCC e dissertação no repositório institucional: autoarquivamento.
Teresina, 2024. [28] p.

II. Em citações: Sousa Júnior  (2024) ( Sousa Júnior, 2024) 

COMO CITAR ESTA APRESENTAÇÃO



OBRIGADO!

repositorioinstitucional@uespi.br 

https://uespi.br/bib/


