TUTORIAL
COMO SOLICITAR FICHA

CATALOGRAFICA?
SIGAA

MODULO BILIOTECA




APRESENTACAO

Bem-vindos ao tutorial: como solicitar ficha
catalografica? Neste guia, vamos orienta-lo
no processo de solicitacao da ficha
catalografica, um documento essencial para
iIdentificar e descrever obras, como trabalhos
académicos, monografias e dissertagdoes. A
ficha catalografica contém Informacoes
Importantes, como autor, titulo, editora e
dados técnicos, sendo fundamental para
gue sua obra seja reconhecida e acessivel
em bibliotecas.




PASSO A PASSO

Passo 1. Certiflque-se de ter os
requisitos hecessarios:.

Antes de comecar, certifique-se de
gue voce tenha:

e Uma conexao estavel a internet;

e Credenciais validas de acesso
Institucional fornecidas pela sua
Instituicao Universidade Estadual
do Piaui para acesso ao SIGAA;

e Um navegador da web atualizado
(como Google Chrome, Mozilla
Firefox, Safari, etc.).




PASSO 2: Realize o login com as credencias ja adquiridas para acesso
ao SIGAA, caso nao tenha, cadastra-se!

UESPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) {Administrativa) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

(Administracdo e Comunicacdo)

Perdeu o e-mail de confirmacde de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esgqueceu o login? Cligue agui para recupera-lo.
Esgueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usudrig: |FFFF*Fesxsss

Senha: wssssess

Entrar

Logar com o Google

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAL, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAAL, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
4 & Aol
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

S1GAA | Diretoria de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - DTIC - | Copyright £ 2009-2024 - UESPI - sigaa-treinamento.uespi.brtreinamento - v4.7.0 s5.115




PASSO 3: Clique no submenu indicado em destaque na imagem.

é Ensino ,_'j Pesquisa % Extensdo '-; Monitona I":;EAQEEE Associadas

MNao ha noticias cadastradas.

TurRMAS DO SEMESTRE

Nenhuma turmas neste semestre

COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA ATUALMENTE

MINHAS ATIVIDADES

= I '] '] I o I

EBih“:}tEEa :E:CdE-EE 1.2 Estagio 9ﬁelagﬁe5 Internacionais -@g Outros

@& Cadastrar para Utilizar os Servicos da Biblioteca .
ensagens |[g

Pesguisar Maternal no Acervo

_ _ to e Perfil
Pesquisar Artigo no Acervo

o  Pessoais
Emprestimos *

_ _ . _ . cation
Disseminacao Seletiva da Informacao *
. . . . » R

Verificar minha Situagao / Emitir Documento de Quitacdo T T

Informacdes ao Usuano

Servigos Diretos l Ficha Catalograhica

Repositorio Institucional s Cursos de Graduacio

=

Calendario Académico de Graduacao

| | F= Tra—-l-:-l---n:nn—i.=l—




PASSO 4: Clique em “ Solicitar Ficha Catalografica”.

UESPI - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

CLEIDINEYLY DE S. B. OLIVEIRA Semestre atual: 2024.2 g Modulos ¢l caixa Postal “_‘,. Abrir Chamado

CENTROC DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (12.14.02.04.52) i =
=2 Menu Discente - Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > MINHAS SOLICITACOES DE NORMALIZAGCAO E FICHA CATALOGRAFICA

Observacdo: Caso a solicitacdao de ficha catalografica seja atendida, a mesma guando gerada sera anexada a solicitacdao e estara disponivel nesta
pagina.

JSolicitar Ficha Catalografica ... : Alterar -ﬂ : Remover - ¢ Visualizar

MINHAS SOLICITACOES DE NORMALIZACAD E FICHA CATALOGRAFICA

Mdo ha solicitacoes cadastradas.

Portal do Discente
SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informac3o e Comunicacao - OTIC - | Copyright © 2009-2024 - UESPI - sigaa-aplicacao-2.uespi.brsrv2instl - v4.7.0_s.186




PASSO 5: Leia com atencio o texto abaixo:

Caro usuano, para realizar a solicitacéo da ficha catalografica selecione a biblioteca de destino e informe o documento para o qual a ficha serd cnada e entre com as
informacdes do trabalho.

A ficha sera enviada para o bibliotecario para ele wvalidar os termos autorizados e informar as classificacdes bibliograficas. Depois desse ponto vocé recebera a ficha
finalizada. Deve entdo anexa-la ao seu trabalho.

0 atendimento da ficha catalografica dar-se-a& no prazo minimo de 72h uteis, dependendo da demanda e conforme ordem de chegada das solicitacdes.

As Palavras-Chave utilizadas na ficha catalografica sao de responsabilidade do Bibliotecario, em conformidade com o vocabulaneo controlado da instituigdo. Elas podem
ou nao coincidir com as palavras utilizadas no Resumo. O limite maximo para a quantidade de Palavras-Chave & de cinco. Solicitamos que confira atentamente todos
os dados e confirme o recebimento da ficha catalografica. Caso identifique alguma informacdo incorreta, entre em contato para solicitarmos a correcdo. Resolugao
CFBE N° 184 - Dispoe sobre a cbrnigatoriedade da indicacgo do nome e do registro profissional do bibliotecario nos documentos de sua responsabilidade e nas fichas
catalogriaficas em publicactes de qualquer natureza.




ATENCAO:

Os (as) discentes dos campus Clévis Moura e FACIME enviarao
as solicitacoes para suas respectivas bibliotecas.

Os(as) discentes dos demais campi do
interior enviarao as solicitacdoes para a
Biblioteca Central.




PASSO 6: Selecione a Biblioteca de Envio da Solicitacéo.

ASSIO LUAN R. DA SILVA Semestre stuzl: 2024.2 @ Médulos ¢l caixa Postal * o Abrir Chamade
ENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (13.14.03.04.52) = M oi \ 2 an .
Bnu Lhscentse T Erar senhna
La)

PorTAL DO DISCENTE > SOLICITACAOC DE FICHA CATALOGRAFICA

Caro usudrio, para realizar a solicitagdo da ficha catalografica selecione a biblioteca de destino e informe o documento para o gual a ficha sera criada e entre com as
informacdes do trabalho.

A ficha sera enviada para o bibliotecaric para ele validar os termos autorizados e informar as classificacdes biblicgraficas. Depois desse ponto vocé recebera a ficha
finalizada. Deve entdo anexa-la ao seu trabalha.

O atendimento da ficha catalografica dar-se-a no prazo minimeo de 72h dteis, dependendo da demanda e conforme ordem de chegada das solicitagdes.

As Palavras-Chave utilizadas na ficha catalografica s3o0 de responsabilidade do Bibliotecario, em conformidade com o wocabulario controlado da instituicdo. Elas
podem ou nao coincidir com as palavras utilizadas no Resumao. © limite maximo para a quantidade de Palavras-Chave & de cinco. Sclicitamos que confira atentamente
todos os dados e confirme o recebimento da ficha catalografica. Caso identifique alguma informacgdo incorreta, entre em contato para solicitarmos a correcdo.
Resolucdo CFB N9 184 - Dispde sobre a obrigatoriedade da indicacdo do nome e do registro profissional do bibliotecario nos documentos de sua responsabilidade e
nas fichas catalograficas em publicacoes de gualguer natureza.

NovaA SoOLICITACAD DE FICHA CATALOGRAFICA

Biblioteca de Envio da SaolicitacSo: # [ -- SELECIONE — w A biblioteca que atendera a
solicitacao

Tipo de Obra: *

Arguivo do Trabalha: * | Biblioteca Central PTN arquivo escolhido E

PREVIA DA FICHA
Ficha elaborada pelo Servico de Catalogacao
Catalogacdo de Publicacdo na Fonte. UESPI -

Silva, Cassio Luan Rodrigues da.
J/ Cassio Luan Rodrigues da 5ilva. - Teresina, 2024,
af.: il.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUL, Orientador.

I. . IT. Titulo.




PASSOQO 7: Selecione o Tipo de Obra.

NOVA S0LICITACAO DE FICHA CATALOGRAFICA
Biblioteca de Envio da Saolicitacdo: #* | Biblioteca Central FTH W

Tipe de Obra: % |-- SELECIONE —

Arguivo do Trabalho: & | -— SELECIONE --

Dissartacdo defendida na UESPI

Livro, folheto, separata etc. para publicar em ocutra aditora

Livro, folheto, separata etc. para publicar na UESPI

Silva,

af.:

Cutro

UNIV Periodico da UESPI

Tese defendida na UESPI

n [ S ] Tl it




PASSO 8: Anexe o arquivo completo do trabalho (monografia ou
dissertacao).

Mova SoLICITACAD DE FIcHA CATALOGRAFICA
Biblicteca de Envio da Solicitacdo: % | Bibliotaca Central PTH W

Tipo de Obra: * | Monografia o

2| © arguivo diagi bra/ltrz -
Arguivo do Trabalho: * | Escolher arquive | Monografia Completa.pdf 2 arguive digital da obra/trabalhc
deve estar no formato .doc, .docx

ou .pdf

PREVIA DA FICHA
Ficha elaborada pelo Servico de Catalogacao
Catalogacdo de Publicacdo na Fonke. UESPI -

Silva, Cassio Luan Rodrigues da.
J/ Cassio Luan Rodrigues da 5ilva. - Teresina, 2824,
af.: il.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUL, Orientador.

. ITI. Titulo.




PASSO 9: Informe o titulo do trabalho com a primeira palavra com
inicial maiuscula e as demais em letras minusculas, conforme
a regra gramatical.

IWLRF WM o FirFL Ll IHEH“ L § AL Sl L RrFOrmsEn s
Biblioteca de Envio da Saolicitacdo: # | Bibliotara Cantral PTH W

Tipo de Obra: * | Monografia

Arguivo do Trabalho: * | Escolher arquivo | Monografia Completa.pdf

PREVIA DA FICHA
Ficha elaborada pelo Servico de Catalogacao
Catalogacao de Publicacdo na Fonte. UESPI -

Silva, Cassio Luan Rodrigues da.
/ Cassio Luan Rodrigues da 5ilva. - Teresina, 2824,
af.: il.

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUT, Orientador.

. ITI. Titulo.

$ Titulo do Trabalho: # |Biblioteconomia escelar: educando e aprendendo

Autar: Silva, Cassio Luan Rodrigues da

Ang: = | 2024

Local de Publicacdo: # |Teresina

$ MO de Paginas: # Deixe o "f" no final da quantidade

de paginas.




PASSO 10: Informe o nome do (a) orientador (a) e, no
sinal &2 Adicione o (a) coorientador (a), se
houver.

Titulo do Trabalho: # |Biblioteconomia escolar: educando e aprendendo
Autor:  |Silva, Cassio Luan Rodrigues da
Ano: 2024

Local de Publicagdo: * |Teresina

MO de Paginas: 55f E

Orientadores: * 1. |Prof.2 Dr.2 Bruna Azevedo de Carvalho + 1K | Indique os orientadores do se
; trabalho em ordem, primeirc o
Instituicao: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI orientador, depois os
coorientadores.

Centro: |Centro de Ciencias Sociais aplicadas
Programa/Curso: # |Bacharelado em Biblicteconomia
1. |Biblioteconomia
Palavras-chave (de 2 a 5): # 2. |Biblioteca escolar
3. |Formacdo de leitores

Cadastrar Solicitacdo || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatoric.

O campo "Centro" nao é de preenchimento
obrigatorio!




PASSO 11: Informe o nome completo do Curso ou Programa de Pés-
graduacao.

Titulo do Trabalho: # |Biblicteconomia escolar: educando e aprendendo
Autor: Silva, Cassio Luan Rodrigues da
Ano: 2024
Local de Publicacdo: * |Teresina

M2 de Paginas: # 55§ IEI

QOrientadores: 1. |Prof.2 Dr.2 Bruna Azevedo de Carvalho

Instituicso: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI

Centro: |Centro de Ciéncias Sociais aplicadas
¢ Programa/Curso: # |Bacharelado em Biblioteconomia

1. |Biblioteconomisa

Palavras-chave (de 2 2 5): # 2. |Biblioteca escolar

3. |Formacgdo de leitores

Cadastrar Solicitacdo || << Voltar || Cancelar

# Campos de preenchimento cbrigatoria.




PASSO 12: Informe os assuntos do trabalho. Se houver necessidade,
clique no botao jj para adicionar mais assuntos.

Titulo do Trabalho: # |Biblioteconomia escolar: educando e aprendendo
Autor: |Silva, Cassio Luan Rodrigues da

Ano: 2024

Local de Publicagdo: * |Teresina

MO de Paginas: # 55§ IEI

Orientadores: * 1, Prof.2 D2 Bruna Azevedo de Carvalho
Instituicao: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PIAUI
Centro: |Centro de Cigncias Sociais aplicadas
Programa/Curso: #* |Bacharelado em Biblioteconomia

$ 1. |Biblioteconomia

Palavras-chave (de 3 a 5): . |Biblioteca escolar

. |Formacao de leitores

$ Cadastrar Solicitacdo || << Voltar || Cancelar
Campos de preenchimento cbrigatoric.

Para finalizar, clique em “ Cadastrar Solicitacao”




PASSO 13;Pronto! Agora é aguardar o atendimento da sua solicitacao.

- L
‘!_,f' + Solicitacdo cadastrada com sucesso!

PORTAL DO DISCENTE > MINHAS SOLICITACOES DE NORMALIZACAD E FICHA CATALOGRAFICA

A normalizacdo € uma validacdo de um trabalho académico, essa validagdo verifica se ele encontra-se dentro das normas estruturais estabelecidas.
Isso inclui a estrutura do documento, referéncias bibliograficas, formatacdo, entre outras.

Observacdo: Caso a solicitacdo de ficha catalografica seja atendida, a mesma gquando gerada sera anexada a solicitacdo e estara disponivel nesta

pagina.

INFORMACAD IMPORTANTE

Por faver imprima o comprovante clicando no icone ao lado para maior seguranca dessa operacao. a

COMPROVANTE

«'Solicitar Normalizacdo ‘'w/Solicitar Ficha Catalografica . : Alterar -‘:‘J : Remower 4 * Visualizar

MIiNHAS SOLICITAGCOES DE NORMALIZACAD E FiIcnA CATALOGRAFICA

Humero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca onde a solicitacdao se encontra D?t_a dE,'. Situacao
Solicitacao

111 Ficha Catalografica Monografia Biblicteca Central PTH 25/09/2024 e Solicitado A ; -:_'j'

Portal do Discente

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Infermacio e Comunicacae - DTIC - | Copyright © 2009-2024 - UESPI - sigaa-aplicacao-3.uespi.brsrv3instl - v4.7.0_s.188

Vocé podera imprimir um comprovante da sua solicitacao




PASSO 14:Um e-mail sera enviado ao usuario da solicitagdo, informando
sobre o seu atendimento. Fique atento(a)!

PorTAL DO DISCENTE > MINHAS SOLICITACOES DE NORMALIZACAD E FIcHA CATALOGRAFICA

& normalizacdo e uma validacdo de um trabalho académico, essa validacdo verifica se ele encontra-se dentro das normas estruturais estabelecidas.
Isso inclui a estrutura do documento, referéncias bibliograficas, formatacao, entre outras.

Observacao: Caso a solicitacao de ficha catalografica seja atendida, a mesma gquando gerada sera anexada a solicitagcao e estara disponivel nesta

pagina.

«'Solicitar Normalizac3o «'Solicitar Ficha Catalografica . : Alterar '5_'; : Removwver 4t Visualizar

MinHAS SOLICITAGOES DE NORMALIZAGAD E FiIcHA CATALOGRAFICA

Data da

MNumero Tipo de servico Tipo de obra Biblioteca onde a solicitacao se encontra e Situacao
Solicitacao

111 Ficha Catalografica Monografia Biblioteca Central PTH 25/09/2024 Atendido == 4

Clique na Lupa ', e verifique a sua ficha catalografica




PASSO 15: Confira todas as informacoes e, caso estejam corretas, realize
o download e anexe ao trabalho (TCC), apoés a folha de rosto.

Ficha elaborada pelo Servico de Catalogacao da Biblioteca
da UESPI JOSE EDIMAR LOPES DE SOUSA JUMIOR (Bibliotecario)
CRB-32/1512

$ 4= Imprimir Ficha Catalografica (.pdf)

SOLICITACAD ALTERACAD HA FIcHa

e Motivo: &

Caracteres Restantes: 400,/400

Solicitar Alteracao || << Voltar
# Campos de preenchimento obrigatoria.

Se houver inconsisténcias, informe o motivo na lacuna
“Motivo” e clique em “Solicitar Alteracao”, retornando assim
ao Passo 13.




h

COMO CITAR ESTA APRESENTAGCAO

l. Em referéncias: SANTOS, Nayla Kedma de Carvalho; SOUSA JUNIOR, José
Edimar Lopes de. Tutorial: como solicitar ficha catalografica? monografia e
dissertacao. Teresina, 2024. [20] p.

Il. Em citacodes: Santos e Sousa Junior (2024) (Santos; Sousa Junior, 2024)
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