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APRESENTAÇÃO 

Bem-vindos ao tutorial: como solicitar ficha
catalográfica? Neste guia, vamos orientá-lo
no processo de solicitação da ficha
catalográfica, um documento essencial para
identificar e descrever obras, como trabalhos
acadêmicos, monografias e dissertações. A
ficha catalográfica contém informações
importantes, como autor, título, editora e
dados técnicos, sendo fundamental para
que sua obra seja reconhecida e acessível
em bibliotecas.



Passo 1: Certifique-se de ter os
requisitos necessários:
Antes de começar, certifique-se de
que você tenha:

Uma conexão estável à internet;
Credenciais válidas de acesso
institucional fornecidas pela sua
instituição Universidade Estadual
do Piauí para acesso ao SIGAA;
Um navegador da web atualizado
(como Google Chrome, Mozilla
Firefox, Safari, etc.).

PASSO A PASSO



PASSO 2: Realize o login com as credencias já adquiridas para acesso
ao SIGAA, caso não tenha, cadastra-se!



PASSO 3: Clique no submenu indicado em destaque na imagem.



PASSO 4: Clique em “ Solicitar Ficha Catalográfica”.



PASSO 5: Leia com atenção o texto abaixo:



ATENÇÃO: 

Os (as) discentes dos campus Clóvis Moura e FACIME enviarão
as solicitações para suas respectivas bibliotecas.

Os(as) discentes dos demais campi do
interior enviarão as solicitações para a
Biblioteca Central.



PASSO 6: Selecione a Biblioteca de Envio da Solicitação.



PASSO 7: Selecione o Tipo de Obra.



PASSO 8: Anexe o arquivo completo do trabalho (monografia ou
dissertação).



PASSO 9: Informe o título do trabalho com a primeira palavra com
inicial maiúscula e as demais em letras minúsculas, conforme
a regra gramatical.



PASSO 10:  Informe o nome do (a) orientador (a) e, no
sinal   Adicione o (a) coorientador (a), se
houver.

O campo "Centro" não é de preenchimento
obrigatório!



PASSO 11:  Informe o nome completo do Curso ou Programa de Pós-
graduação.



PASSO 12:  Informe os assuntos do trabalho. Se houver necessidade,
clique no botão      para adicionar mais assuntos.

Para finalizar, clique em “ Cadastrar Solicitação”



PASSO 13:  Pronto! Agora é aguardar o atendimento da sua solicitação.

Você poderá imprimir um comprovante da sua solicitação



PASSO 14: Um e-mail será enviado ao usuário da solicitação, informando
sobre o seu atendimento. Fique atento(a)!

Clique na Lupa            e verifique a sua ficha catalográfica



PASSO 15: Confira todas as informações e, caso estejam corretas, realize
o download e anexe ao trabalho (TCC), após a folha de rosto.

Se houver inconsistências, informe o motivo na lacuna
“Motivo” e clique em “Solicitar Alteração”, retornando assim
ao Passo 13.



I. Em referências: SANTOS, Nayla Kedma de Carvalho; SOUSA JÚNIOR, José
Edimar Lopes de. Tutorial: como solicitar ficha catalográfica? monografia e
dissertação. Teresina, 2024. [20] p.

II. Em citações: Santos e  Sousa Júnior  (2024) (Santos; Sousa Júnior, 2024) 

COMO CITAR ESTA APRESENTAÇÃO



OBRIGADO!

 fichacatalografica@uespi.br

https://uespi.br/bib/


