
Cadastro de Plano de Trabalho

1. Acesse o sistema SIGAA.

2. Selecione o módulo “Portal do Docente”.

https://sigaa.uespi.br/sigaa/verTelaLogin.do


3. Na tela inicial do Portal do Discente, acesse Pesquisa>Planos de Trabalho>Cadastrar Plano de
Trabalho sem Cota:



4. Clique no ícone verde no Projeto que desejar cadastrar o Plano de Trabalho:



5. Preencha todos os campos obrigatórios e após preenchido clique em Definir Cronograma:



6. Informe no cronograma a(s) atividade(s) realizada(s) nos meses que compõem o período do
plano de trabalho e clique em Visualizar Plano de Trabalho:

7. Verifique os dados do Plano de Trabalho e Clique em Submeter Plano de Trabalho:



8. Atenção! Não esqueça de indicar o bolsista para o plano de trabalho registrado.

9. Para indicar bolsista acesse Pesquisa>Planos de Trabalho>Indicar/Substituir Bolsista:

10. Clique no ícone destacado para Indicar um Bolsista:



11. Somente alunos que registraram interesse poderão ser indicados. ( Portal do Discente > Menu
Bolsas > Oportunidades de Bolsa ).

12.Para os bolsistas remunerados, informe abaixo seus dados bancários. Observação: a conta
informada não pode ser Conta Conjunta ou Conta Poupança.

13.Preencha os dados e clique em Indicar:






