Encargos Docentes

1. Acesse o sistema SIGAA.
2. Caso vocé possua mais de um vinculo ativo, selecione o acesso de SERVIDOR.

ESCOLHA SEU VINCULO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou que vocé possul mais de um vinculo ativo com a instituicdo.

Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

%: Selecionar Vinculo

VincuLos ENCcoNTRADOS (2)

ATIVODS
Vinculo Identificador ©Outras informacdes
% Servidor MATRICULA Lotacdo: NOME DO CAMPUS/CENTRO

% Chefia/Diretoria MATRICULA  Unidade: NOME DO DEPARTAMENTO


https://sigaa.uespi.br/sigaa/verTelaLogin.do

3. Selecione o moédulo “Portal do Docente’.

PoORTAIS

Portal do Docente | Portal do Discente Portal Coord.
Lato Sensu
Portal Coord. Portal Coord. Polo
Graduacao
Portal do Tutor JPortal do Professor CPDI
Mediador
Portal da Reitona Relatonos de Portal do
Gestdo Concedente de
Portal Coord. Portal do Familiar
Ensino Rede

Portal Coord.
Stricto Sensu




4. Na tela inicial do Portal do Docente, acesse Ensino>Plano Individual do Docente (PID)>Meus
PIDs:

é Ensino ) Pesquisa % Extens3o W& Acdes Integradas || Convénios Eﬂibliuteca j Producdo I
Orientacdo Académica - Graduacdo 4
Orientacdes Pos-Graduacio
fH Estdgios 4
PAP v
Turmas L4
Projetos 4
Avaliacdo Institucional 4
Ch Total SN .
=Eiane lndividual do Docente (PID) " <SusEIDS,
Consultar Outros PIDs
Consultas g Relatdrio Sintético por Departamento

Solicitar Compra de Livros para a Biblioteca

. .
Atividades de Campo 50/ 60 5T45 4723 5
Forum de Cursos 50/ 60 e |
Forum Docente

&0 / 60 3T123 |

Declaracdo de Disciplinas Ministradas das Turmas | Grade de Horarios | Ver turmas :

irma ou subturma
Flanos de Docéncia Assistida
a atual.

Declaracdo de Participacdo em Banca de Graduacio

Gerenciar Relatdrio de Carga Hordria Semanal




5. Na Lista de Planos Individuais do Docente, clique no “+" verde referente ao periodo que deseja
submeter o PID:

ej‘ Cadastrar Novo PID .. : Alterar PID “{; : Visualizar PID

Lista pE PLaANDOS INDIVIDUALIS DO DoCENTE

Periodo Total CH Ensino Total CH Planejamento Total CH Outras Atividades Curso Situacdo
L ]
2024.2 oh oh oh NAO CADASTRADO @
2023.2 0h Oh oh CIENCIA DA C’DMF‘UTAC.ECI REABERTO g ‘—J\\,
Cancelar

6. No “Plano Individual do Docente” selecione o curso;
PLANO INDIVIDUAL DOCENTE

PERIODO DE REFERENCIA: 20242
DOCENTE: VICTOR
MATRICULA: 364192
LOTACAO: CENTRO DE TECHOLOGIA E URBANISMO - GTU
CURSQ: |-- SELECIONE -- w



7. Logo abaixo vocé vera as secdes de atividades, para expandir clique no “+”

I. Atividades de ensino:

Anc/Periode  Cddigo
2024 2 CTUCO367
2024 2 CTUCOS845

Turma
LOGICA MATEMATICA - TO1
EANCO DE DADOS - T4

| - ATIVIDADE S DE ENSINO

Il - ATIVIDADE S COMPLEMENTARES
Il - ATIVIDADES DE PESGQUISA
IV - ATIVIDADE S DE EXTENSAQ

V - ATIVIDADES DE ADMINISTRACAD

| - ATIVIDADE S DE ENSINO

ENSING PRESENCIAL E A DISTANCIA

Nivel CH do Componente CH do Docente™ CH Semanal Dedicada*
GRADUAQ—:’-‘«O G0h G0h 4.0h
GRADUAG}E«O &0h &oh 4.0h

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO PRESENCIAL: 12h

= Carga horaria semanal & diluida durante fodo o semestre.

CH planejamento®
4.0h
4.0h

=* O valor desse campo & dividido em meses em relagdo 3 duracdo da turma, exemplficanda: c3s0 uma turma seja ministrada de feversiro a julho de um dado ano-letivo (sontabilizando § meses), 56 da Carga

—|3r= ia atribuida ac docente da turma serd vinculada ao PID do primeiro =

emestre (Jansiro a Junha} e 1/5 para o segundo semest|

[Julho a Dezembra)



1.
ll.
V.

Caso nao lhe tenha sido atribuida nenhuma atividade de ensino ainda, esta se¢ao estara
vazia e sera futuramente preenchida pela sua coordenacao, podendo neste momento
ficar em branco sem prejudicar o andamento da submissao do PID, adicionando
somente uma “ressalva’” a situacao do PID.

Atividades Complementares;
Atividades de Pesquisa;
Atividades de Extensao;
Atividades de Administracao;

Para as atividades Il, Ill, IV e V, o comportamento do sistema é semelhante. Apds clicar no
“+" para expandir, sera exibido uma gama de atividades. Clique na caixa de selecao para
selecionar as atividades que realiza. Ao selecionar uma atividade preencha o campo
observacdes e faca o anexo do arquivo referente a atividade. Quando participar do
mesmo tipo de atividade mais de uma vez, faca o0 anexo de mais de um documento,
cada anexo contabiliza como uma atividade.



Il - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividade Percentual de Dedicagdo
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 13%

B8 0000

oo dod

Atividades Complementares
Assessoria a empresa junior, nicleo juridico e similares

Coocrdenador de Curso de Graduacdo na Modalidade Regular Presencial, a Distdncia e Plataforma Freire

Coordenador de Tuteria. Coordenador Pedagogico & Coordenador de Materiais Didaticos do Miclee de Educacio a
Distédncia/Universidade Aberta do Brasil

Coordenador do Programa Universidade Aberta 3 Terceira ldade
Coordenador Ingtitucional do PIBID e Coordenador de Gestdo PIEID

Observacdo

Caracteres Restantes: 500
ANEXOS:

Arquivo: || Escolher arquiva | Nenhum arguivo escolhido

documento.pdf 51;

Organizagdo de Congressos, Simpdsios, Seminarios & eventos académicos similares

Participacdo em Conselhos Superiores

Participacao em Glgéos Colegiados (de Cursos, Conselho de Unidade, Nicleo Docente Estruturante. Comissdo Permanente de Avaliacao

e Comissdo Permanente de Pessoal Docente)
Presidéncia de Comissdo Permanente de Avaliacdc

Representacdo oficial em foruns permanentes externos

TOTAL DE CARGA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES: 8h

[CH Permitida:

(CH Permitida:

[CH Permitida:
[CH Permitida:

(SH Permitida:

(ZH Permitida:
[CH Permitida:
(SH Permitida:
(ZH Permitida:

[CH Permitida:

CH Semanal Dedicada

2h)
gh)
8h)
8h)

gh)

2h)
entre 2h e 4h})
entre 2h e 4h)
Zh)

entre 2h e 4h})

o

h



A contabilizacao das horas das atividades é feita da seguinte forma:
Para as atividades com *(CH Permitida: xh)” o maximo de horas permitidas sera x,
sendo contabilizado somente apds anexo do documento referente a essa atividade.
Para as atividades com “(CH Permitida: entre xh e yh)” o maximo de horas
permitidas sera yh e cada anexo de documento contabiliza xh.
Por exemplo: para as atividades “(CH Permitida: entre 2h e 4h)" cada anexo vai
contabilizar 2h, sendo o0 maximo de horas permitidas para essa atividade 4h. Se participar do

mesmo tipo de atividade duas vezes, basta anexar dois documentos que cada um vai
contabilizar 2h ao total.

8. Caso esteja afastado:

AFASTAMENTO

® sem Afastamento () Afastamento Parcial () Afastamento Total

Observagao

Caracteres Restantss: 500

ANEXOS:

Arguivo: Menhum arquivo escolhido



Selecione o tipo de afastamento, digite uma observacao e fagca o anexo do documento
referente ao afastamento. Se ndo estiver afastado, mantenha marcado “Sem afastamento”.

9. Caso tenha alguma observacao geral sobre o PID preencha no campo “Observacdes gerais”
logo abaixo da secao afastamento:

OBSERVM;f)ES GERAIS

Observacdo

(5000 caracteres digitados )

10.Apds preenchimento do PID, cligue em “Submeter para Aprovacao” caso queira submeté-lo
para aprovacao da sua coordenacao e posteriormente da direcao, ou clique em gravar para
salvar o que foi preenchido até o instante sem submeter ainda, caso o PID nao tenha sido
preenchido completamente ainda.



11. Marque a declaracao de veracidade, confirme sua senha e clique em Confirmar Submissao.

@D solicitante declara formalmente que estd de acordo com o Termo de Adesi3o e Compromisso da Plataforma
SIGAA & que responde pela veracidade de todas as informacdes contidas no seu Plano Individual do Docente que
sera enviada para andlise pela chefia do departamento ou direcdo da unidade académica especializada.

(Declaragdo feits em observéncia sos artigos 287-295 do Codigo Penal Brasileiro)

CONFIRME SUA SENHA

Senha: #

Confirmar submisszo §| << Voltar || Cancelar




