Encargos Docentes (Coordenador)

1. Acesse o sistema SIGAA.

2. Caso vocé possua mais de um vinculo ativo, selecione o acesso de CHEFIA/DIRETORIA.

VincuLos ENCONTRADOS (4)

ATIvOs
Vinculo Identificador Outras informacdes
i Servidor MATRICULA  Lotacdo: NOME DO CAMPUS/CENTRO

%- Chefia/Diretoria MATRICULA  Unidade: NOME DO DEPARTAMENTO



https://sigaa.uespi.br/sigaa/verTelaLogin.do

3. Selecione o mdédulo “Portal Coord. Graduagao’.
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4. Na tela inicial do Portal da Coordenacao, acesse Ensino>Plano Individual do Docente
(PID)>Listar/Homologar Plano Individual do Docente:

@Ensinu g Matriculas u% Atividades Ep‘ﬁ.lunn o7 Turmas | | Relatorios *—%Gnnsultas
| Plana Individual do Docente (PID) r| ListarHomolagar Plano Individual do Docente |

Mao ha noticias cadastradas.

MaTricuLAs ON-LIME PENDENTES DE ORIENTACAD
Ndo ha matriculzs pendentes

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIENTACAOD

5. Preencha os filtros que desejar e clique em Filtrar PIDs:

Docente:
Situacdo: | -- TODOS 05 PIDS -- w
Ano-Periodo: # | 2024.2 w

Filtrar PIDs



6. Na “Lista de Planos Individuais em Homologacao, clique na lupa para visualizar o PID:

LisTA DE PLANOS INDIVIDUAIS EM HoMOLOGACAD

Periodo Docente CH Ensino CH Planejamento  CH Outras Atividades Situacdo
2024.2 VICTOR 4h 4 h 16 h SUBMETIDO PARA APRDUACEO DA CODRDENACEO COM RESSALVAS
2024.2 MAURICIO ah 4 h 38 h APROVADO COM RESSALVAS %

7. Verifique os dados do PID e o quadro resumo da carga horaria:

PLANO INDIVIDUAL DOCENTE

EEEIODO DEREFERENCIA; 20242

: VICTOR
MATRICULA: 354192
E—

LOTACAO: LOTACAD

CURSO: CURSO
—

QUADRO RESUMO
| - Carga horaria total de ensino: 4h
I.I - Carga Horaria de planejamento: 4h
Il - Carga horaria total de Atividades Complementares 16 h
lll - Carga horaria total de Pesquisa: Oh
IV - Carga horaria total de Extensio: Oh
V - Carga horaria total Administrativa: Oh
Carga horaria total informada: 24h
Carga horaria pendente de definigao: 16h
Percentual total de dedicagdo: 60%




8. Logo abaixo voceé vera as secoes de atividades, para expandir clique no “
| - ATIVIDADE S DE ENSINO

+ Il - ATIVIDADE S COMPLEMENTARE 5
+ Il - ATIVIDADE S DE PESQUISA
+ IV - ATIVIDADE 5 DE EXTENSAQ
+ V - ATIVIDADES DE ADMINISTRACAQ

I. Atividades de ensino:

= I - ATIVIDADES DE ENSINO

ENSING PRESENCIAL E A DISTANCIA

Ano/Periodo  Cddigo Turma Nivel CH do Componente CH do Docente™ CH Semanal Dedicada™ CH planejamento®
2024 2 CTUCO367 LOGICA MATEMATICA - To1 GRADUAGE«O G0h &oh 4.0h 4.0h
2024 2 CTUCO8845  BANCCDEDADCS - TM GRADUAGE-\O G0h G0h 4.0h 4.0h

TOTAL DE CARGA HORARIA DE ENSINO PRESENCIAL: 12h

=* O valor desse campo & divid :h: M mess o3 :lL acdo da turma, exempificando: caso uma turma seja ministrada de faversino 3],II o de um dado ano-letive {contabilizando & meses), 58 da Carga
Hor&ria atribuida ac docente da turma sera |r,.JIac:a ao PID do primeiro semestre (Jansiro a Junho) e 176 para o segundo semestre {(Julho a Dezembro).

Se na secdo atividades de ensino nao tiver turmas atribuidas a este docente, antes
de aprovar o encargo, atribua turmas a ele.



Para as atividades II, IlI, IV e V, o comportamento do sistema é semelhante. Apds clicar no
“+" para expandir, serao exibidas as atividades que o docente selecionou juntamente com
a observacao, a carga horaria referente a atividade e o anexo. Cliue sobre o arquivo
anexado para baixar.

- Il - ATIVIDADES COMPLEMENTARE S

Atividade Percentual de Dedicagdo CH Semanal Dedicada
ATIVIDADES COMPLEMENTARES 33% 16 |h

Atividades Complementares

Coordenador de Curse de Graduacao na Modalidade Regular Presencial, a Distdncia & Plataforma Freire (CH Permitida: Sh) 8lh

Observacdo feita pelo docente

Caracteres Restantes: 495

ANEXO35:

Arquivo: Menhum arguivo escolhido

I Encargos Docente.pdf I




9. Caso o docente esteja afastado, sera possivel visualizar na secao “Afastamento” o tipo de
afastamento, a observacao e o arquivo anexado. Assim como nas atividades, clique sobre o
documento anexado para baixar:

AFASTAMENTO

'::'::' Sem Afastamento | : ! Afastamento Parcial ! ! Afastamento Total

Observacao

Caracteres Restantes: 500

ANEXOS:

Arquivo: Menhum arquivo escolhido

10.Caso tenha alguma observacao sobre o PID preencha no campo “Observacdes>Coordenador’
OBSERVACOES

COORDEMNADOR:

(5000 caracteres/il digitados )



11. Apos verificacao dos encargos do docente, clique em “Aprovar” caso queira submeté-lo para
aprovacao da chefia, ou clique em “Retornar o PID para o Docente” caso haja alguma
inconsisténcia que o docente deva corrigir (importante ressaltar essa inconsisténcia no campo
“Observacées>Coordenador’).

12.Caso precise reabrir um PID, repita os passos do 1 ao 6 e quando estiver visualizando o PID va
até o final da pagina e clique em “Reabrir PID". Vocé sb conseguira reabrir um PID que ja foi

aprovado pela Chefia.

Portal do Coordenador
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