1. Acesse o sistema SICAA.

2. Caso vocé possua mais de um vinculo ativo, selecione o acesso de CHEFIA/DIRETORIA.

ESCOLHA SEU VINCULDO PARA OPERAR O SISTEMA

Caro Usuario,
O sistema detectou que vocé possul mais de um vinculo ative com a instituicdo.

Por favor, selecione o vinculo com o qual vocé deseja trabalhar nesta sessdo.

E: Selecionar Vinculo

VincuLos ENconNTRADOS (2)

ATIVODS
Vinculo Identificador Outras informacdes
E Servidor 268533 Lotacdo: NOME DO CAMPUS/CENTRO

E Chefia/Diretoria 2683533 Unidade: NOME DO DEPARTAMENTO


https://sigaa.uespi.br/sigaa/verTelaLogin.do

3. Selecione o modulo “Portal Coord. Graduacao’.
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1.

Acesse 0s menus: “Turmas’-> “Cadastrar Turmas em Lote".

g Matriculas u%ﬁlividades Ep‘.ﬂllunu

Ty Turmas

Mao ha noticias cadastradas

MaTricuLas On-LIME PENDENTES Dl
Ndo ha matriculzs pendentes

TRANCAMENTOS PENDENTES DE ORIE
Ndo ha trancamentos pendentes

MATRICULAS EXTRADRDINARIAS PEN
Ndo ha Matriculas Extraordinirias Per

ATENDIMENTO AO ALUNG

== Solicitar Abertura de Turmas Regulares
- Solicitar Abertura de Turmas de Férias

= Solicitar Abertura de Turmas de Reposicdo

E.j. Visualizar Solicitagdes de Abertura de Turmas Enviadas

Consultar Turmas

Cadastrar Turmas em Lote

AlterarfRemover Turma

Criar Turma Sem Sclicitacdo

Transferir Alunos entre turmas

Criar Turma Sem Sclicitacdo em Periodo Suplementar

Gerenciar Solicitagies de Turmas

Cadastrar Programa de Components

Consultar Componentes com Programas Cadasirados

| Relatarios %Cunsullas 2= Pagina WEB @PPG :'Ljﬁulms




2. Selecione o curso e a matriz curricular que sera utilizada e clique em “Buscar”.

Curso: | BACHARELADO EM JORNALISMO/CCECADIRECAD - TERESINA - BACHARELADO W
Matriz Curricular: # [ BACHARELADO EM JORNALISMO - BACHARELADO - Presencial - M W]

Buscar || Cancelar

3. Clique no [+] para exibir as disciplinas do curriculo.(marcacao azul)
4. Selecione as disciplinas que deseja ofertar.(marcacao verde)
5. Clique em “Adicionar componentes” para continuar.(marcacao vermelha)

LISTA DE ESTRUTURAS CURRICULARES ENCONTRADAS (1)

Codigo Ano-Periodo Matriz Curricular

[-1 19111M 2017.1 BACHARELADO EM JORMALISMO - Presencial - M

Optativos Complementares 1@ g 30 40 Lo [+ ™ 3¢

1% Nivel Selecionar Todos do Nivel
CCECAJO3596 | SOCIOLOGIA GERAL E DA GDMUNICA{;E\D - G0h Presencial
CCECAJO3598 | INTRODUGAC A COMUNICACAO - 60h Presencial
CCECAJO3599  FUNDAMEMNTOS DA FILOSOFIA - 60h Presencial
CCECAJOTI24 CGMUNICA@.E'.G E LINGUA PORTUGUESA - 80h Presencial
CCECAJOT3I2S | IN TRDDUQ:’-".D A PESQUISA EM GDMUNICAQ.&D - 60h Presencial

I Adicionar Componentes I



6. O formulario possui duas partes, na parte superior vocé deve selecionar o tipo de turma, o
periodo e o campus no qual a turma pertence.

DAapos GERAIS DAS TURMAS
Tipo das Turmas: # | REGULAR w
Ano-Periodo: % |2023 - |2
Campus: & CAMPUS POETA TORQUATO NETO w

Observactes ao Aluno: @ p

7. Na segunda parte do formulario, vocé deve informar os dados de cada uma das disciplinas
que estd sendo ofertada, preencha os dados “Capacidade de Alunos” e “Local’.

CONFIRA 0S5 DADOS DAS TURMAS

TUuRMAS A SEREM CRIADAS

[+] : Informar dados da turma j : Adicionar Grade de Horarios @ : Adicionar Reservas em Turma 5 : Adicionar Docentes
Turma Horario Local Docentes CH Aula
[-]1 CCECAJO3596 - SOCIOLOGIA GERAL E DA COMUNICAC&D - 60h A DEFINIR. DOCENTE 60
Periodo da Turma: # de [08/01/2024  |TH] até [14/04/2024 [T Expressdo do horério: [ 7] EI
Capacidade de Alunos: # |30 Local: # CCECA
Reservas [0] e_.@ Docentes [0] &5
Deseja adicionar mais uma turma para esse componente? Deseja remover esta turma?
[+] CCECAJO35598 - INTRDDUQE\O A COMUNICAC;&D - 60h A DEFINIR. DOCENTE 60
[+] CCECAJO3599 - FUNDAMENTOS DA FILOSOFLA - &0h A DEFINIR DOCENTE &0
[+] CCECAJO7324 - CDMUNICAC.EO E LINGUA PORTUGUESA - 90h A DEFINIR DOCENTE Q0
[+] CCECAJO7325 - INTRDDUQE\D A PESQUISA EM COMUNICAC.EO - 60h A DEFINIR DOCENTE 60

<= Voltar || Cancelar || Proximo Passo >=



8. Para cadastrar o horario, clique no icone LE:

GRADE DE HORARIOS

Expressdo do Hordrio: Atualizar Grade de Hordrios @

Horirios Dom SEG Ter Qua Qur SEX SiB
07:00 - 08:00 O O O O O O
08:00 - 08:00 O O O O
09:00 - 10:00 O O O O
10:00 - 11:00 O O O O O O
11:00 - 12:00 O O O O O O
12:00 - 13:00 O O O O Od O
13:00 - 14:00 O O O O O O
14:00 - 15:00 O O O O O O
15:00 - 16:00 O O O O O O
16:00 - 17:00 O O O O O O
17:00 - 18:00 O O O O Od O
18:00 - 19:00 O O O O O O
19:00 - 20:00 O O O O O O
20:00 - 21:00 O O O O O O
21:00 - 22:00 O O O O O O
22:00 - 23:00 O O O O Od O

DATAS DA TURMA

08/01/2024  |[F][14/04/2024 Ij[ﬂ

<<= \oltar § Concluir

9. Selecione os horarios da aula, e cligue em “Concluir”.

Inicio-Fim: #

© 9%



10.Vocé retornara a lista de turmas, o horario sera exibido(no exemplo que utilizamos 23M23).

Dapos pA TURMA

Dapos GERAIS DAS TURMAS
Tipo das Turmas: # | REGULAR hd
Ano-Periodo: #2023 - |2
Campus: % | CAMPUS POETA TORQUATO NETO v

Observacdes ao Aluno: E y

CONFIRA 05 DADOS DAS TURMAS

TURMAS A SEREM CRIADAS

[+]1 : Informar dados da turma .j : Adicionar Grade de Horarios qj‘ : Adicionar Reservas em Turma &J" : Adicionar Docentes
Turma Horaric Local Docentes CH Aula
[-] CCECAJ0O3596 - SOCIOLOGIA GERAL E DA COMUNICACE\’D - 60h 23M23 CCECA A DEFINIR. DOCENTE B0
Periodo da Turma: # de |08/01/2024  |[T7] at€ 14/04/2024 [T Expressdo do hordrio: %[ 7] EI
Capacidade de Alunos: # |30 Local: w |CCECA
Reservas [0] @' Docentes [0
Deseja adicionar mais uma turma para esse componente? Deseja remover esta turma?
[+] CCECAJO3598 - INTRDDUGE\D A COMUNICACﬁD - 60h A DEFINIR. DOCENTE &0
[+] CCECAJO3599 - FUNDAMENTOS DA FILOSOFIA - 6§0h A DEFINIR DOCENTE &0
[+] CCECAIOT324 - COMUNIC&CEG E LINGUA PORTUGUESA - 290h A DEFINIR. DOCENTE S0
[+] CCECAJO7325 - INTRDDUQE\D A PESQUISA EM CDMUNIC&C.&G - 60h A DEFINIR. DOCENTE B0

== \oltar || Cancelar || Préximo Passo ==

11. Agora serd necessario configurar o Docente, clique em &°.



12.Selecione um Docente, preencha a CH da disciplina, e selecione quais horarios pertencem ao
professor.

DOCENTES

()] Todos da UESPI )] Somente da minha unidade )] Somente externos
Docente: #

Carga Horaria: # |60 h
Perindo: #|08/01/2024 |7 a |14/04/2024 |[H]
Periodo Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
Horarios no Periodo: # de 08/01/2024 a ZM2 3M2
14/04/2024 M3 IM3
Adicionar
=< Voltar

13. Apos clicar em Adicionar, o professor sera adicionado na parte inferior do formulario.

DOCENTES
Docente CH
] 23M23 (08/01/2024 - 14/04/2024) 60 h I )

== Vaoltar

14.Cligue em “Voltar".



15.Vocé deve repetir o procedimento para todas as disciplinas que estao sendo ofertadas.

CONFIRA 0S DADOS DAS TURMAS

TurRMAS A SEREM CRIADAS

[+] : Informar dados da turma j : Adicionar Grade de Horarios (&) : Adicionar Reservas em Turma £ : Adicionar Docentes
Turma Horario Local Docentes CH Aula
[+] CCECAJO3596 - SOCIOLOGIA GERAL E DA COMUNICACAO - 60h 23M23  cceca I &0
[+]1 CCECAJID3598 - INTRDDUC,E\D A COMUNICACED - 60h & DEFINIR DOCENTE &0
[+] CCECAJO3599 - FUNDAMENTOS DA FILOSOFIA - &0h A DEFINIR DOCENTE &0
[+] CCECAJO7324 - COMUNICACAD E LINGUA PORTUGWESA - 90h A DEFINIR DOCENTE a0
[+] CCECAJO7325 - INTRODUCAD A PESQUISA EM COMUNICACED - 60h A DEFINIR DOCENTE &0

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo ==

17.Sera exibido uma tela com os dados das ofertas para verificacao. Apos verificar, clique em
“Confirmar”.

Tipo Das Turmas: REGULAR
Campus: CAMPUS POETA TORQUATO NETO
Ano-Periodo 2023-2
Periodo Letivo: 03/01/2024 até 14/04/2024
Observacies ao Aluno:
TurRMAS A SEREM CRIADAS

[+] : Visualizar Subturmas

Cadigo Turma Horario Local Capacidade CH Aula
CCECAIO3536 - SOCIOLOGLA GERAL E DA COMUNICACAO - 60h 23M23 p— 20 50
Docentes:
CCECAJO3598 - INTRODUGAO A COMUNICAGAO - 60h
Docentes: CCECA 30 60
CCECAJO3599 - FUNDAMENTOS DA FILOSOFIA - 60h
Docentes: CCECA 30 60
CCECAJO7324 - COMUNICACAO E LINGUA PORTUGUESA - 50h
Docentes: CCECA 30 S0
CCECAJO7325 - INTRODUGAOD A PESQUISA EM COMUNICACAO - 60h e 20 0

Docentes:

Confirmar || << Voltar || Cancelar



18. Vocé ira receber uma confirmacao da operacao:

%J) + Operacao realizada com sucesso!



